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 :دیـٍفشبس 

 

٘ٛؿشٗ ، ٕٞٛاسٜ یىی اص دیچیذٜ سشیٗ فؼبِیشٟبی . ثٝ ٘بْ یٍب٘ٝ خبِك ٞؼشی ثخؾ،ثٝ ٘بْ اٚ وٝ خبٖ سا فىشر آٔٛخز 

یه ٘ٛؿشٝ خٛة ٔی سٛا٘ذ اثشی ٔب٘ذٌبس ٚ اثضاس اسسجبًی ٔٙبػجی ثشای ا٘شمبَ ا٘ذیـٝ ٞب ٚ سدبسة ثبؿذ . ثـشی ثٛدٜ اػز 

دس ایٗ ػٙبسیٛ وٝ دس . شار ٔخشثی ثش رٞٗ ٞب ٚ دیذٌبٜ ٞب داؿشٝ ثبؿذ دس ػیٗ حبَ ، یه ٘ٛؿشٝ ثذ ٞٓ ٔی سٛا٘ذ سبثی. 

اص آ٘دبیی وٝ ػبخز . یه ٕ٘ٛ٘ٝ دشٚطٜ ػیؼشٓ ٘شْ افضاسی دس صٔیٙٝ ٟٔٙذػی ٘شْ افضاس ٔی ثبؿذ ٔمبثُ حوٛس ؿٕب اػز 

ش ثٝ فىش سٚؽ ٚ ثـ. یه ٘شْ افضاس وبسی ثغ ثؼیبس ٔـىُ ٚ دشٞضیٙٝ اػز ٚ ثؼیبس ٕٔىٗ اػز ثب ؿىؼز سٚثشٚ ؿٛ٘ذ 

چٟبسچٛثی اكِٛی ثشای ػبخز ٘شْ افضاسٞب افشبد ٚ ػّٕی ثٝ ٘بْ ٟٔٙذػی ٘شْ افضاس ثٝ ٚخٛد آٔذ سب دس ثٝ ٔٛفمیز سػیذٖ 

اِجشٝ دس ایٗ ػٙبسیٛ ٔٛفمیز یه ٘شْ افضاس سا سؼشیف ٚ چبِـٟبیی وٝ ثبػث . دشٚطٜ ػبخز یه ٘شْ افضاس وٕه وٙذ 

د سا ثشسػی ٔی وٙیٓ ٚ دس ٟ٘بیز ثٝ ساٞىبسٞبیی ثشای ایٗ چبِؾ ٞب اسائٝ ؿذٜ ؿىؼز دشٚطٜ ٞبی ٘شْ افضاسی ٔی ؿٛ

ػیؼشٓ ٘شْ افضاسی وٝ دس ایٗ ٔمبِٝ دس ٘ظش ٌشفشٝ ؿذٜ اػز ػیؼشٓ دثیش ػبصٔبٖ كٙبیغ ٚ ٔؼبدٖ .اػز سا ػٙٛاٖ ٔی وٙیٓ 

. ٗ ػبصٔبٖ ٔٛسداػشفبدٜ لشاس ٔی ٌیشد اػشبٖ ص٘دبٖ ٔی ثبؿذ وٝ اص ایٗ ٘شْ افضاس دس لؼٕز اسٛٔبػیٖٛ اداسی ٚ دثیشخب٘ٝ ای

 . اػشفبدٜ ؿذٜ اػز وٝ دس ادأٝ ثٝ سٛكیف آٖ خٛاٞیٓ دشداخز  RUPٚ فشایٙذ اػشفبدٜ ؿذٜ دس ایٗ ٘شْ افضاس اص 
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 :ٔمذٔٝ 

 

ثب ٚخٛدی وٝ ثیؾ . ثی ٌٕبٖ ٘شْ افضاس یىی اص دیچیذٜ سشیٗ ٚ دس ػیٗ حبَ لبثُ ا٘ؼٌبف سشیٗ دػشبٚسدٞبی ثـش ٔی ثبؿذ 

اص چٙذ دٞٝ اص دیذایؾ ٘شْ افضاس ٕ٘ی ٌزسد ایٗ دذیذٜ ؿٍفز آٚس لشٖ ثیؼشٓ ثٝ ػٙٛاٖ یىی اص ِٔٛفٝ ٞبی وّیذی فٙبٚسی 

أشٚصٜ ٘شْ افضاس ػٛخز لاصْ . ثش وّیٝ خٛا٘ت ص٘ذٌی ثـش داؿشٝ اػز ٞبی ٘ٛیٗ اًلاػبر ٚ اسسجبًبر سبثیش ؿٍشفی 

ٞیچ ػبصٔبٖ ٚ وؼت ٚ وبس ٘ٛیٙی ، ٕ٘ی . ثشای ساٜ ا٘ذاصی ٚ ثٝ حشوز دس آٚسدٖ ٔٛسٛسٞبی الشلبد ٘ٛیٗ سّمی ٔی ؿٛد 

 .سٛا٘ذ ثذٖٚ ٘شْ افضاس ثٝ حشوز ٚ سىبُٔ خٛد ادأٝ دٞذ 

ر ٚ ثٝ ًٛس خبف ٘شْ افضاس ٌٛ٘ٝ ٞبی خذیذی اص اسسجبًبر ٚ سؼبٔلار سا ؿىُ ثٝ ًٛس وّی فٙبٚسی اًلاػبر ٚ اسسجبًب

ثٝ وٕه ایٗ دذیذٜ ٚ دػشبٚسد ٔٙحلش ثٝ فشد لبدس ٞؼشیٓ اًلاػبر سا ثٝ ؿىُ ٞبیی وٝ سبوٖٙٛ حشی سلٛس ٞٓ . دادٜ اػز 

ثیٕبسیٟب ، سٚؿٟبی یبدٌیشی ، سٚؽ ٞبی دسٔبٖ . ٚ اٍِٛٞبی خذیذی سا دس ٔیبٖ آٟ٘ب وـف ٕ٘بییٓ ٕ٘ی وشدیٓ ایدبد ٕ٘ٛد 

ثٝ وٕه ایٗ فٙبٚسی . سٚؿٟبی وؼت ٚ وبس ، ٚ ثٝ ًٛس خلاكٝ وّیٝ خٛا٘ت ص٘ذٌی ثٝ ؿذر سحز سبثیش لشاس ٌشفشٝ اػز 

دػششػی ثٝ . ٞبثـش سٛا٘ؼشٝ دب سا اص ٔشص ٞبٚ لّٕشٚ ٞبی دیـیٗ فشاسش ٟ٘بدٜ ٚ لذْ دس د٘یبی دش سٔض ٚ ساص ٞؼشی ٟ٘ذ 

اص ػٛی دیٍش،اص ػٛی دیٍش ٕ٘ٛ٘ٝ ٞبی ( دس ٔمیبع ٘ب٘ٛ)ٞب اص یه ػٛ ٚ ٚاسد ؿذٖ ثٝ د٘یبی اسٓ ٞب  فوبی ثیىشاٖ آػٕبٖ

 .آؿٙبیی اص سبثیشار ٚ خّٜٛ ٞبی ثٝ وبسٌیشی فٙبٚسی ٞبی ٘ٛیٗ اًلاػبر ٚ اسسجبًبر ٚ ثٝ خلٛف ٘شْ افضاس ٔی ثبؿذ 
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 سؼشیف وّی ػبصٔبٖ كٙبیغ ٚ ٔؼبدٖ: فلُ اَٚ 

 

  ذاف ػبصٔبٖؿشح ٚظبیف ٚ اٞ

 . ا٘دبْ الذأبر لاصْ خٟز ؿٙبػبیی ٚ ثشسػی ٘یبصٞب ٚ أىب٘بر ثبِمٜٛ كٙؼشی اػشبٖ ٔشثًٛٝ* 

سـٛیك ٔشدْ ثٝ ػشٔبیٝ ٌزاسی كٙؼشی دس ًشحٟبی ٔٛسد ٘یبص اػشبٖ ثب سػبیز سٛصیغ خغشافیبئی كحیح ٚ ػبدلا٘ٝ * 

 كٙؼز یب ٕٞبٍٞٙی ٚاحذٞبی ریشثي 

 . ؿٙبػبئی، سـٛیك ٚ حٕبیز اص ٔخششػیٗ ٚ ٔجشىشیٗ ٌٔٙمٝ* 

 . سٕذیذ ٚ اثٌبَ خٛاص سأػیغ ٚاحذٞبی سِٛیذی ٚ كٙؼشی ثش اػبع اخشیبسار سفٛین ؿذٜ* 

 . ثشسػی ٚ كذٚس اخبصٜ سٛػؼٝ، سغییش خي ٚ ٔحُ ٚاحذٞبی ٔٛخٛد ثش اػبع اخشیبسار سفٛین ؿذٜ* 

 . ٛافمشٙبٔٝ ٚ دشٚا٘ٝ ٞبی كبدس ؿذٜ ٚ اػلاْ ٔشاحُ دیـشفز ًشحثشسػی دیـشفز ًشحٟبی كٙؼشی ثش اػبع ٔ* 

سػیذٌی ثٝ ٔـىلار ػٕٛٔی وبسٌبٜ ٞب ٚ وبسخب٘دبر اػشبٖ دس اسسجبى ثب ػبصٔبٟ٘ب ٚ اداسار ٔحُ ٚ الذاْ ثٝ ٔٛلغ ثٝ * 

 . ٔٙظٛس سفغ ٔـىلار ٔزوٛس

اصی، سؼٕیش ٔبؿیٗ آلار ٚ ٕٞچٙیٗ اظٟبس ٘ظش وبسؿٙبػی دسخلٛف ٚسٚد وبسؿٙبػبٖ خبسخی ثٝ ٔٙظٛس ساٜ ا٘ذ* 

٘ظبسر ثش حؼٗ اخشای لشاس دادٞبی خشیذ ِیؼب٘ی ٚ خذٔبر فٙی ٚ ٟٔٙذػی ٚ . ٕٞىبسی یب ٌٕشن اػشبٖ دس كٛسر ٘یبص

 اسائٝ ٌضاسؿٟبی لاصْ ثٝ ٔؼبٚ٘شٟبی ٔشثٛى 

اسر كٙبیغ ٚ دیـٟٙبد ثشسػی ٚ سؼییٗ ػٟٕیٝ اسصی ٔٛسد ٘یبص ٚاحذٞبی سِٛیذی اػشبٖ ثش اػبع ػیبػشٟبی اخشایی ٚص* 

 آٖ ثٝ ٔؼبٚ٘ز ٔشثٛص
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 . ایدبد اسسجبى فیٕبثیٗ كٙؼز ٚ ٔشاوض ػّٕی ٚ دا٘ـٍبٜ ٞبی اػشبٖ*  

 سـٛیك كبحجبٖ كٙبیغ ثشای فشاٞٓ وشدٖ ثؼشش ٔٙبػت خٟز كبدسار وبلاٞبی كٙؼشی * 

 . ایدبد سٕٟیذار لاصْ خٟز ایدبد سـىّٟبی كٙؼشی دس اػشبٖ* 

ٞب وٛسبٜ ٔذر، ٔیبٖ ٔذر ٚ ثّٙذ ٔذر دس صٔیٙٝ ا٘ٛاع ػشٔبیٝ ٌزاسیٟبی كٙؼشی ثٟشٜ ثشداسی ،  سٟیٝ ٚ دیـٟٙبد ثش٘بٔٝ* 

 . اوشـبف ٚ ٚاحذٞبی كٙؼشی ٚ ٔؼذ٘ی دس حٛصٜ سحز ػشدشػشی

ثشسػی ثٝ ٔٙظٛس ؿٙبخز ٔٙبثغ ٔؼذ٘ی اػشبٖ ٚ سٟیٝ ٚ اخشای ًشحٟبی ثٟشٜ ثشداسی، اوشـبفبر ٚ سدٟیض ٔؼبدٖ ٚ * 

 . ذ٘یٚاحذٞبی كٙبیغ ٔؼ

 . ٘ظبسر ثش فؼبِیشٟبی كٙؼشی ثٟشٜ ثشداساٖ ٚ اوشـبف وٙٙذوبٖ ٚ ثٟش ثشداساٖ* 

 ٚ سِٛیذ وٙٙذٌبٖ ٚ ا٘دبْ الذأبرثشسػی ًشحٟبی ٚ دیـٟٙبدٞبی ٚاكّٝ اص ػٛی اوشـبف وٙٙذٌبٖ ٚ ثٟشٜ ثشداساٖ * 

 ٔمشوی خٟز كذٚس دشٚا٘ٝ ٞبی ثٟشٜ ثشداسی ٚ اوشـبف ثش اػبع ٔمشار ٔشثًٛٝ 

ٌیشی اص فؼبِیشٟبی اوشـبفی ٚ ثٟشٜ ثشداسی غیش ٔدبص ثب ٕٞبٍٞٙی ٘یشٚی ا٘شظبٔی ٚ دس چبسچٛة لٛا٘یٗ ٚ ٔمشسار خّٛ* 

 . ٔشثًٛٝ

 . سػیذٌی ثٝ دسخٛاػشٟبی ٚ اكّٝ دسٔٛسد ٔٛاد ٔٙفدشٜ ٔٛسد ٘یبص ٚ ا٘دبْ الذأبر لاصْ ثٝ ٔٙظٛس سأٔیٗ آٟ٘ب* 

 . ج، ثٟشٜ ثشداسی ٚ ثشداؿز ٔٛاد ٔؼذ٘یٚ ٚكَٛ حمٛلی دِٚشی ٔشثٛى ثٝ اػشخشا ٔحبػجٝ* 

 . فٙی، ثٟذاؿشی ٚ صیؼز ٔحیٌی ٕٞىبسی ٚ ٕٞبٍٞٙی ثب ٚاحذٞبی ریشثي دس خٟز اخشای ٔمشسار ایٕٙی ،* 

 سِٛیذ، خٕغ آٚسی، ًجمٝ ثٙذی ٚ دشداصؽ ٚ اسائٝ آٔبس ٚ اًلاػبر ٔٛسد ٘یبص * 

 حذٞبی ٔخشّفثشسػی ٚ ؿٙبخز ٘یبصٞبی آٔٛصؿی ٔٛسد ِضْٚ وبسؿٙبػبٖ ٚ ٚا* 
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 :سبسیخچٝ ٔخشلش اص ٘شْ افضاس 

 

ػبَ دیؾ یؼٙی دس اٚایُ دیذایؾ ٘شْ افضاس اػشفبدٜ وٙٙذٌبٖ ایٗ فشاٚسدٜ ٘ٛیٗ ٕٞبٖ ًشاحبٖ ٚ سِٛیذوٙٙذٌبٖ آٖ  50حذٚد 

دبییٗ ٚ ٚخٛد صثبٖ ٞبی ػٌح . دس آٖ صٔبٖ ٘شْ افضاس ػٕذسب ثشای ٔحبػجبر ٚ حُ ٔؼبئُ سیبهی اػشفبدٜ ٔی ؿٛد . ثٛدٖ

اص دیٍش ٔـخلٝ ٞبی دٚساٖ اِٚیٝ دیذایؾ ٘شْ افضاس (وٕجٛد حبفظٝ ٚ ػشػز دشداصؽ وٓ)ٔحذٚدیز ٞبی ػخز افضاسی 

دس  ػخز افضاس ثٝ ًٛس سایٍبٖ دس آٖ سٚصٞبی اِٚیٝ ٘شْ افضاس چیضی خذا اص ػخز افضاس ٘جٛد ٚ حشی ثشای فشٚؽ. اػز 

ثٝ ٚخٛد آٖ ٘شْ افضاس دس صٔیٙٝ ٞبی ٔخشّف ثٝ ٔشٚس ؿشایٌی  سایب٘ٝ ٚ ثٝ سجغأب ثب ٌؼششؽ دأٙٝ وبسثشد . آٖ سؼجیٝ ٔی ؿذ 

ػبصٔبٟ٘بیی ٚ ؿشوشٟبیی ثٝ ٚخٛد . آٔذ وٝ اػشفبدٜ وٙٙذٌبٖ ٚ وبسثشاٖ ٘شْ افضاس اص ًشاحبٖ ٚ سِٛیذوٙٙذٌبٖ آٖ خذا ؿذ٘ذ 

سفبلب ثش خلاف سٚ٘ذ وبٞؾ سٚ٘ذ وبٞؾ آٔذ٘ذ وٝ وبسؿبٖ كشفب سِٛیذ ٘شْ افضاس ثٛد حبَ دیٍش ٘شْ افضاس لیٕز داؿز ٚ ا

 .لیٕز دس ػخز افضاس سٚص ثٝ سٚص ثش لیٕز آٖ افضٚدٜ ٔی ؿذ 

ٚ دس یه وٙفشا٘غ وٝ سٛػي ٘بسٛ دس وـٛس إِٓبٖ ثشٌضاس ؿذٜ ثٛد ِضْٚ ٟٔٙذػی  1968ػشا٘دبْ ثشای اِٚیٗ ثبس دس ػبَ 

ؼذ ثب ٌؼششؽ سىٙیىٟبی ٟٔٙذػی ، اثضاسٞب ،دا٘ؾ ٚ اص آٖ صٔبٖ ثٝ ث. ایٗ دػشبٚسد خذیذ ثـش یؼٙی ٘شْ افضاس سبویذ ؿذ 

 .سدشثٝ ، كٙؼز ٘شْ افضاس ثٝ یىی اص كٙبیغ ثشسش خٟبٖ سجذیُ ؿذٜ اػز 

 :سؼشیف ٟٔٙذػی ٘شْ افضاس 

ؿبخٝ ای اػز اص ٟٔٙذػی وٝ ثب ثٟشٜ ٌیشی اص دا٘ؾ ػّٕی ثٝ اسائٝ ساٜ حُ ٞبیی ٔمشٖٚ ثٝ كشفٝ دس ٟٔٙذػی ٘شْ افضاس 

 .ی ٘شْ افضاسی ٚ ثٝ ٔٙظٛس حُ ٔؼبئُ ٚ ٔـىلار ػّٕی ٚ خذٔز ثٝ خبٔغ ثـشی الذاْ ٔی ٕ٘بیذ لبِت دػشبٚسدٞب

ًشاحی سٚسیٗ وٝ ؿبُٔ اسائٝ ساٜ حُ ثشای ٔؼبئّی آؿٙب ٚ اػشفبدٜ ٔدذد اص  -1: فؼبِیز ٞبی ٟٔٙذػی ػٕذسب دٚ ٌٛ٘ٝ ا٘ذ 

. ئٝ ساٜ حُ ٞبیی ٘ٛ ٚ ثذیغ ثشای ٔؼبئّی ٘بآؿٙبًشاحی ٘ٛآٚسا٘ٝ وٝ ػجبسر اػز اص اسا -2. ساٜ حُ ٞبی لجّی ٔی ثبؿذ 
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 .ٟٔٙذػی ٘شْ افضاس اغّت ثب فؼبِیز ٞبی دػشٝ دْٚ یؼٙی ًشاحی ٘ٛآٚسا٘ٝ ػشٚوبس داسد

 

 :سؼشیف دثیشخب٘ٝ، ٚظبیف ٚ ٚیظٌیٟبی آٖ

 

 : سؼشیف دثیشخب٘ٝ

ٞبی سذٚیٗ ؿذٜ ٚ ٔؼیٗ ػٟذٜ داس  ػبصٔب٘ی ٔـخلی اػز وٝ اداسٜ أٛس دفششی ػبصٔبٖ سا ثش اػبع سٚؽدثیشخب٘ٝ ٚاحذ 

ٞبی ٚاسدٜ ٚ  دٞذ ٚ ٔشالجز ٚ ٘ظبسر ثش حؼٗ خشیبٖ ٌشدؽ ٘بٔٝ ٌشدیذٜ ٚ ٌشدؽ ٔىبسجبر ٚ ٔشاػلار اداسی سا ا٘دبْ ٔی

 .ٕ٘بیذ كبدسٜ سا دس داخُ ٚ خبسج ػبصٔبٖ سمجُ ٔی

بسش ٔذیشیشٟب ثٝ ػٙٛاٖ ٚاحذٞبی ٔؼئَٛ أٛس دفششی ا٘دبْ ٚظیفٝ ٔی ٕ٘بیٙذ ٚ دس ٚالغ ٔشوض وٙششَ ٚ دثیشخب٘ٝ ٚ دف 

 .ٕٞبًٞٙ وٙٙذٜ ػیؼشٓ أٛسدفششی ٚ ٌشدؽ ٘بٔٝ ٞبی اداسی ٔی ثبؿذ

 

 ٘بٔٝ ٞبی اداسی چیؼز؟ 
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وبٖ ٘بٔٝ ٞبی اداسی ٔی سٛاٖ اص اس. یه ٚػیّٝ ٔىشٛة اداسی اػز وٝ دس اخشای ٚظبیف اداسی سٟیٝ ٚ یب دسیبفز ٔی ؿٛد

٘بٔٝ ٞبی اداسی وٝ فبلذ ػٝ ٔـخلٝ فٛق ثبؿذ دس دفبسش ٚ دثیش خب٘ٝ ٞب ثجز ٕ٘ی . ثٝ ؿٕبسٜ، سبسیخ ٚ أوبء اؿبسٜ وشد

 .ؿٛد ٚ ثشای اكلاح ثبصٌـز دادٜ ٔی ؿٛد

 

 یبدداؿز اداسی چیؼز؟

ػبصٔب٘ی ٘ٛؿشٝ ٚ كبدس ٔی ؿٛد ٚ ٔی سٛا٘ذ  ثشای ٞذایز ٚ سإٞٙبیی ٚ سؼشیغ دس أٛس ٚ ٚظبیف اداسی اص ًشف ػٌٛح

 .   فبلذ ؿٕبسٜ ثبؿذ ٚ داسای سبسیخ ٚ أوبء ٔی ثبؿذ

 :ا٘ٛاع ٘بٔٝ ٞبی اداسی اص ٘ظش ػّْٛ اداسی

  

 ٚاسدٜ  -1

 ؿخلی 

 اداسی 

 ٔحشٔب٘ٝ 

   كبدسٜ -2

 ٔحشٔب٘ٝ    

 خیّی ٔحشٔب٘ٝ 

 ػشی 

 وّی ػشی  

  

 : ا٘ٛاع ٘بٔٝ ٞبی اداسی اص ٘ظش أٛس دفششی
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 . دػشٝ ٘بٔٝ ٞبی ثبصٌـشی یب ػٌفی،دیشٚ ٚاثشذا ثٝ ػبوٗ سمؼیٓ ٔی ؿٛد

  

  

 : ػٛأُ ػبصٔب٘ذٞی ٔذیشیز أٛس دفششی

 .وبسوٙبٖ ثب سدشثٝ ٚآٔٛصؽ دیذٜ

 سؼییٗ ٘ٛع ٘ظبْ ٚ ػیؼشٓ ٔذیشیز أٛس دفششی 

 سؼییٗ خشدٜ ػیؼشٕٟب ٚ سٚؿٟبی وبسی 

 سؼییٗ ٔىبٖ ٔٙبػت ثب ٘ٛع دثیش خب٘ٝ 

 اثضاس ٚ ٚػبیُ ٔٙبػت ثب ٘ٛع دثیش خب٘ٝ  سؼییٗ 

 سؼییٗ ٚ سٟیٝ دػشٛساِؼّٕٟب ٚ سإٞٙب ٞبی لاصٔٝ 

 سؼییٗ دفبسش ٚفشٟٔبی وٙششَ وٙٙذٜ ٔـخق ٚ ٔؼیٗ 

 

 

 

 ػٙبٚیٗ ؿغّی دثیش خب٘ٝ ٞب دس ٘ظبْ ٔشٕشوض أٛس دفششی

 سئیغ دفشش یب سئیغ دثیش خب٘ٝ  

 ٔؼبٖٚ یب دػشیبس سئیغ دفشش یب دثیش خب٘ٝ 

 ٔؼئَٛ ثجز ٘بٔٝ ٞب یب دفبسش ثجز ٚكذٚس ٘بٔٝ ٞب 

 ٔؼئَٛ خٕغ آٚسی ٚ سٛصیغ ٘بٔٝ ٞب
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 :    سفىیه ٘بٔٝ ٞب دس ٔذیشیز أٛس دفششی

 ػبدی 

 ثبصوشد٘ی 

 لبثُ وٙششَ 

 

 :ٞبی وبسوٙبٖ دثیشخب٘ٝ ٚیظٌی 

 . اخشٕبػی، كجٛس ٚ خٛؽ ثشخٛسد

 ساصداس 

 ٔٙظٓ 

 اص دا٘ؾ لاصْ ثشخٛسداس ثبؿذ 

 وبس ٔحِٛٝ داؿشٝ  ػلالٝ ثٝ

 . اص حذالُ سحلیلار ٔٙبػت ٚ ٔذسن سحلیّی وٝ ثش اػبع لٛا٘یٗ اػشخذأی سؼییٗ ؿذٜ ثشخٛسداس ثبؿذ

 .ػلالٝ ثٝ آٔٛخشٗ فٖٙٛ ٚ اًلاػبر خذیذ ٚ ثىبسٌیشی آٖ

 :ٚظبیف اػبػی دثیشخب٘ٝ دس ػبصٔبٖ ٞب ثٝ ؿشح صیش اػز

دس )ٞب  اسسجبى ٘بٔٝ ثب ػبصٔبٖ دسیبفز وٙٙذٜ ٚ كحز سؼذاد دیٛػزٞبی ٚاسدٜ اص ٘ظش ٚخٛد أوب،  دسیبفز، وٙششَ ٘بٔٝ

 (. كٛسر داؿشٗ دیٛػز یب هٕبیٓ

( اسخبع)اسایٝ ٘بٔٝ ثٝ ٔمبْ یبٔؼئَٛ ٚاحذ الذاْ وٙٙذٜ یب ٚاحذ ٔشثًٛٝ، خٟز سؼییٗ ٔحُ ٚ ٘ٛع الذاْ وٝ دس اكٌلاح اداسی 

 . ؿٛد ٌفشٝ ٔی
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خٟز سؼییٗ ؿٕبسٜ ٚ سبسیخ ٚاسدٜ ثٝ ػبصٔبٖ ( ا٘ذیىبسٛس یب وبٔذیٛسش)ثجز ٘بٔٝ ٞب ثٝ ٔشلذی  دغ اص سؼییٗ ٔحُ الذاْ، ٘بٔٝ

 . دادٜ ٔی ؿٛد

 (. دس ػیؼشٓ ٞبی سایب٘ٝ ای ٘یبص ثٝ ثجز دس ایٗ دفشش ٕ٘ی ثبؿذ)ثجز دس ا٘ذوغ دثیشخب٘ٝ 

 ثجز دس دفشش اسػبَ ٚ ٔشاػلار ٚ سحٛیُ ثٝ ٚاحذ یب ؿخق الذاْ وٙٙذٜ ٘بٔٝ ٚاسدٜ 

 .ؿٛد ٞبی كبدسٜ ٘یض ٕٞیٗ ٔشاحُ یؼٙی دسیبفز، ثجز ٚ سٛصیغ ًی ٔی دس ٔٛسد ٘بٔٝ

 :ؿٛد ٞب اؿبسٜ ٔی ػلاٜٚ ثش ٚظبیف فٛق، یىؼشی ٚظبیف ٘یض ثٝ ػٟذٜ دثیشخب٘ٝ اػز وٝ ثٝ دبسٜ ای اص آٖ

 سبیخ ٘بٔٝ ٚ ٔمبیؼٝ آٖ ثب دیؾ ٘ٛیغ 

 . ٞب ثیٗ ٚاحذٞبی ریشثي ٚ ٔشثًٛٝ ٞب ٚ ثخؾ ٘بٔٝ سٛصیغ اًلاػیٝ

 . ٞب ٚ سمؼیٓ كحیح وبس ثیٗ آٟ٘ب ٘ٛیغ سٟیٝ ثش٘بٔٝ ٔبؿیٗ

 . ٞبی ػبدٜ اداسی ٔب٘ٙذ اػلاْ ٚكَٛ ٘ـشیبر سٟیٝ دیؾ ٘ٛیغ

 ا٘دبْ أٛس چبح ٚ سىثیش 

 :ٞبی ٌشدؽ ٔىبسجبر اداسی ا٘ٛاع ػیؼشٓ

 : دس ػیؼشٓ ٔشٕشوض دثیشخب٘ٝ

 :ٞبی ٚاسدٜ ٔشحُ اَٚ وبس، ٘بٔٝ

 وٙششَ ٘بٔٝ 

 دسیبفز ٘بٔٝ 

 ثجز دس دفشش ا٘ذیىبسٛس یبوبٔذیٛسش 

 ثجز دس دفشش ا٘ذوغ 

 اسخبع ثٝ ٔذیش 
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 (ثیٗ الذاْ وٙٙذٌبٖ)سٛصیغ 

  

 :ٞبی كبدسٜ ٔشحّٝ دْٚ، ٘بٔٝ

 سٟیٝ ٘بٔٝ 

 ثجز دس ا٘ذیىبسٛس یب سایب٘ٝ 

 (سّفٍٙشاْ -فبوغ  -دؼز )اسػبَ 

  

 :ػیؼشٓ ٔشٕشوض

 .ؿٛد دس ٚاحذی اص ػبصٔبٖ ثٝ ٘بْ دثیشخب٘ٝ ٚ یب دفشش ا٘دبْ ٔی وّیٝ ػّٕیبر ٔشثٛى ثٝ دسیبفز، ثجز ٚ سٛصیغ ٔىبسجبر

 :ٔٛاسد اػشفبدٜ اص سٚؽ ٔشٕشوض ثمشاس ریُ اػز

 . سؼذاد ٔىبسجبر ػبصٔبٖ ٔحذٚد ثبؿذ

 . ػبصٔبٖ ٚ ٚاحذٞبی دسٖٚ آٖ فبلذ ٔشاخؼٝ وٙٙذٜ ثٛدٜ ٚ یب سؼذاد آ٘بٖ ٔحذٚد ثبؿذ

 . سؼذاد ٘یشٚی ا٘ؼب٘ی ٚ ثٛدخٝ ٚ ٚػبیُ ٚ اثضاس ٚ أىب٘بر ػبصٔبٖ ٔحذٚد ثبؿذ

 . اػشمشاس داؿشٝ ثبؿذ( ٔؼٕٛلا دس یه ػبخشٕبٖ)وّیٝ ٚاحذٞبی ػبصٔبٖ دس یه خب 

 . دس ٔٛسد أوبی ٔىبسجبر ٔحذٚد ثبؿذ اخشیبسار ٔؼئٛلاٖ ٚاحذٞبی ػبصٔبٖ ٞب

 . ة ایٗ سٚؽ ثٝ ػٙٛاٖ یه سٚؽ ٌّٔٛة دس ًشح سـىیلاسی ػبصٔبٖسلٕیٓ ٔذیشیز ٚ یب ٔذیشاٖ ػبصٔبٖ دس ا٘شخب

 .ػبصٔبٖ ٔحذٚد ثٛدٜ ٚ اص ٌؼششدٌی صیبد ثشخٛسداس ٘جبؿذ

  

 :ػیؼشٓ ٘یٕٝ ٔشٕشوض

ا٘دبْ ػّٕیبر ٔشثٛى ثٝ دسیبفز ٚ سٛصیغ ٔىبسجبر ػبصٔبٖ ثٝ كٛسر ٔشٕشوض، دس ٚاحذی ثٙبْ دثیشخب٘ٝ ٔشوضی ا٘دبْ 
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 .دٞٙذ ٞبی ٚاسدٜ ٚ كبدس ؿذٜ سا ا٘دبْ ٔی ٞبی ػبصٔبٖ ثٝ ًٛس ٔؼشمُ ػُٕ ثجز ٘بٌٔٝیشد ٚ ٞش یه اص ٚاحذ ٔی

  

 :ػیؼشٓ غیشٔشٕشوض

وّیٝ ػّیٕبر ٔشثٛى ثٝ دسیبفز ٚ ثجز ٚ سٛصیغ ٔىبسجبر، ثٝ ًٛس ٔؼشمُ ٚ خذاٌب٘ٝ دس ٞش یه اص ٚاحذٞبی ػبصٔبٖ ا٘دبْ 

 .ؿٛد ٔی

 :ٔٛاسد اػشفبدٜ اص سٚؽ غیشٔشٕشوض

 . ػبصٔبٖ صیبد ثبؿذسؼذاد ٔىبسجبر 

 . ػبصٔبٖ داسای ٔشاخؼٝ وٙٙذٌبٖ ثؼیبس صیبد ثبؿذ

 . سؼذاد ٘یشٚی ا٘ؼب٘ی ٚ ثٛدخٝ ٚ ٚػبیُ ٚ أىب٘بر ػبصٔبٖ وبفی ثبؿذ

 . ٚاحذٞبی ػبصٔبٖ دشاوٙذٜ ٚ یب دس چٙذ ػبخشٕبٖ لشاس ٌشفشٝ ثبؿذ

 . دٜ ثبؿذاخشیبسار ٔؼئٛلاٖ ٚاحذٞبی ػبصٔب٘ی دس ٔٛسد أوبی ٔىبسجبر صیبد ٚ ٌؼشش

 . ػبصٔبٖ ٌؼششدٜ ثٛدٜ ٚ داسای ٚاحذٞبی ػبصٔب٘ی ٔشؼذد ٘یشٚی ا٘ؼب٘ی صیبد ثبؿذ

 . ٚاحذٞبی ػبصٔبٖ ػٕذسب وبسٞب ٚ ٚظبیف ثؼیبس سخللی ا٘دبْ ٔی دٞٙذ

سلٕیٓ ٔذیشیز ٚ یبٔذیشاٖ ػبصٔبٖ دس ا٘شخبة ایٗ سٚؽ ثٝ ٔٙظٛس سؼشیغ أٛس ٌشدؽ ٔىبسجبر دس ًشح سـىیلاسی 

 .ػبصٔبٖ

  

 شاحُ دسیبفز، اسخبع ٚ سمؼیٓ وبس ثیٗ وبسوٙبٖ سحز ػشدشػشیٔ

ٞبی ٚاسدٜ، كبدسٜ، داخّی، أٛس سبیخ ٚ ػبیش ٚظبیف ٔحِٛٝ، ثبیذ ثش  ٔؼئَٛ دثیشخب٘ٝ ػبصٔبٖ ػلاٜٚ ثش وٙششَ وّیٝ ٘بٔٝ

 .ٞبی ٘ظبسر داؿشٝ ثبؿذ ٞب ثٝ ٚاحذ یب افشاد الذاْ وٙٙذٜ ٘بٔٝ أٛس اسخبع ٘بٔٝ

 .ٚ اًلاع اص ٚاحذ ٚ یب ؿخق الذاْ وٙٙذٜ آٖ( ٞبی ٔحشٔب٘ٝ ثٝ اػشثٙبی ٘بٔٝ)ٞبی ٚاسدٜ  ٘بٌٔٝٔبِؼٝ دلیك ٔشٗ 
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ٞب دس دفشش ا٘ذیىبسٛس ٚ ٕٟٔٛس وشدٖ ثب ٟٔش ا٘ذیىبسٛس دس لؼٕز دبییٗ ٘بٔٝ ٚ ثجز ٔـخلبر، ؿٕبسٜ، سبسیخ ٚ  ثجز ٘بٔٝ

 .ٞبی سؼییٗ ؿذٜ ثشای ٟٔش ٔحُ اسخبع دس ٔحُ

ٔٙذ٘ذ وٝ خٛد ٔحُ اسخبع ٚ الذاْ وٙٙذٜ سا  ٞب لجُ اص ثجز ٘بٔٝ دس ا٘ذیىبسٛس ٔذیشاٖ ػلالٝ ػبصٔبٖدس ثؼوی اص : یبدآٚسی

 .سؼییٗ وٙٙذ ٚ ػذغ ٘بٔٝ دس دفشش ا٘ذیىبسٛس ؿٕبسٜ ٌزاسی ؿٛد

  

 ثجز ٔحُ اسخبع ٘بٔٝ دس ػشٖٛ سؼییٗ ؿذٜ دفشش ا٘ذیىبسٛس

 .وٙٙذٜ ٚ دس كٛسر ِضْٚ دسیبفز سػیذٞب دس فشْ اسػبَ ٔشاػلار ٚ سحٛیُ آٖ ثٝ الذاْ  ثجز ٘بٔٝ

 :ٞبی ٔشثٛى ثٝ ٚاحذ سحز ٘ظش خٛد ثبیذ الذأبر صیش سا ا٘دبْ دٞٙذ ٔذیشاٖ دغ اص دسیبفز ٘بٔٝ

 .ٞبی ٚاسدٜ ٚ وٙششَ آٖ اص ٘ظش ؿٕبسٜ، سبسیخ، أوب ٚ اسسجبى آٖ ثب ٚاحذ ٔشثًٛٝ ٌٔبِؼٝ دلیك ٘بٔٝ

 .ؿٙبع ٚ یب فشدی وٝ ٔؼئِٛیز ایٗ  وبس سا ثش ػٟذٜ داسدثٝ وبس( ثب كحز ٚ لبًغ) سـخیق ٚ دػشٛس الذاْ 

 .ٞبی اسخبع ؿذٜ دس ٔٛسد الذاْ ٔٙبػت ٚ سٟیٝ دبػخ ٔٙبػت ٚ لاصْ وٙششَ ٘بٔٝ

 

 :ٞب ثٝ ٔمبٔبر ٔبفٛق سحٛیُ دشٚ٘ذٜ

وٙٙذٜ ثش ػٟذٜ  ٞب ثٝ ٔمبٔبر ٔبفٛق ٚ یب ٚاحذٞبی الذاْ  ٔؼئَٛ ثبیٍب٘ی ٚظبیف صیش سا دس اسسجبى ثب وٙششَ ٚ سحٛیُ دشٚ٘ذٜ

 :داسد

 دسیبفز فشْ دسخٛاػز دشٚ٘ذٜ اص ٔشمبهی ثب أوبی ٔدبص

دس فشْ دسخٛاػز دشٚ٘ذٜ ثبیذ ٔٛهٛع دشٚ٘ذٜ، ؿٕبسٜ ٚ وذ آٖ، ٔذر ٔٛسد ٘یبص، سبسیخ دسخٛاػز ٚ سبسیخ ػٛدر ٔـخق 

 .ؿٛد

دٜ ٚ فشْ دسخٛاػز سا سب ػٛدر دغ اص دسیبفز سمبهب، ٔؼئَٛ ثبیٍب٘ی ٔٛظف اػز دشٚ٘ذٜ ٔٛسد ٘ظش سا سحٛیُ ٔشمبهی دا
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 .دشٚ٘ذٜ ٘ضد خٛد ٍٟ٘ذاسی وٙذ

وبسر خبیٍضیٗ سا لشاس دٞذ سب دس كٛسر ٔشاخؼٝ ثؼذی اص ( لفؼٝ ثبیٍب٘ی)ٔؼئَٛ ثبیٍب٘ی ثبیذ دس ٔحُ دشٚ٘ذٜ اسػبِی 

 .ٔحُ اسػبَ آٖ اًلاع حبكُ وٙذ

  

ٞبی دشٚ٘ذٜ، ثشي ؿٕبسی  ؿٛد وٝ ثشي سد سٛكیٝ ٔیٞبیی وٝ اسصؽ ٔبِی، حمٛلی ٚ یب دشػّٙی دا دس ٔٛسد دشٚ٘ذٜ: یبدآٚسی

 .ؿذٜ ٚ سحٛیُ الذاْ وٙٙذٜ ؿٛد

 

 :ٞبی ٔشثًٛٝ  ٞبی سبیخ ؿذٜ ثٝ ٘بٔٝ سػبٖ ٚ اسخبع ثٝ لؼٕز اسػبَ ٘بٔٝ

 :ٞب ثبیذ الذأبر لاصْ سا ا٘دبْ دٞذ ٔؼئَٛ سبیخ یب ٔؼئَٛ دثیشخب٘ٝ دغ اص دػشٛس سبیخ ٘بٔٝ

 یخ ؿذٜ اص ٘ظش كحز سبیخٞبی سب وٙششَ دلیك ٘بٔٝ     -1

 ٞب دس فشْ ٚ یب دفبسش سػیذ ثجز ٘بٔٝ     -2

 .ٞبی ٔشثًٛٝ ثٝ ٘بٔٝ سػبٖ ثب لیذ سبسیخ اسایٝ ٞب ٚ دیٛػز سحٛیُ ٘بٔٝ     -3

 .ٞب سٛػي ٘بٔٝ سػبٖ ثٝ ٚاحذ ٚ یب ؿخق الذاْ وٙٙذٜ ٚ یب ٔٙـی ٔذیش ٚاحذ ثب روش سبسیخ دسیبفز سحٛیُ ٘بٔٝ     -4

 

 :ٞب اص ٘ظش سبیخ وٙششَ ٘بٔٝ

ٞبی كبدسٜ ثبیذ سٛػي  ٞبی سبیخ ؿذٜ ًجك دػشٛس اِؼُٕ ٞب دس ٔىبسجبر اداسی، وّیٝ ٘بٔٝ ثب سٛخٝ ثٝ إٞیز سبیخ ٘بٔٝ

ٞبی دیٍشی ٔٛسد سٛخٝ ٚ دلز  ٔدذدا اص دیذٌبٜ( ٞبی سبیذی یب ٔؼَٛٚ دثیشخب٘ٝ ٔؼَٛٚ ٚاحذ سبیخ، ٔشلذی وٙششَ ٘بٔٝ)

 :لشاس ٌیشد

 ٌٔبثمز ٔشٗ ٘بٔٝ یب دیؾ ٘ٛیغ سٟیٝ ؿذٜوؼت إًیٙبٖ اص 
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 وؼت إًیٙبٖ اص ٘ظش كحز ِغبر ٚ خٕلار سبیخ ؿذٜ

 وؼت إًیٙبٖ اص ٘ظش فشْ اػشب٘ذاس سبیخ ٘بٔٝ

 ٞب ٌٔبثك ثب دیؾ ٘ٛیغ وؼت إًیٙبٖ اص ٘ظش كحز سبیخ ؿٕبسٜ ٚ سبسیخ ٘بٔٝ

 (دس كٛسر ٚخٛد سٚ٘ٛؿز)وؼت إًیٙبٖ اص سبیخ ٘بْ ٌیش٘ذٌبٖ سٚ٘ٛؿز 

 ز ػلایٓ اخشلبسی ٔـخلبر سبیخ وٙٙذٜ ٘بٔٝثج

 :وٙششَ دفشش ا٘ذیىبسٛس

. ثجز ؿذٜ ٚ ثٝ آٟ٘ب ؿٕبسٜ ٚ سبسیخ اخشلبف یبثذ( یب وبٔذیٛسش)ٞب اػٓ اص ٚاسدٜ ٚ كبدسٜ ثبیذ دس دفشش ا٘ذیىبسٛس  وّیٝ ٘بٔٝ

 .ای وٝ دس دفشش ا٘ذیىبسٛس ثجز ٘ـذٜ، اسصؽ اداسی ٘خٛاٞذ داؿز ثٙبثشایٗ ٘بٔٝ

 .ؿٛد ٞب یه ؿٕبسٜ اخشلبف دادٜ ٔی ه اص ٘بٔٝثٝ ٞش ی

 .ٞب ثبیذ دس دفشش ا٘ذیىبسٛس ثجز ؿٛد اًلاػبر وبّٔی اص ٘بٔٝ

 .لان ٌشفشٗ ٚ یب سشاؿیذٖ ٌٔبِت ٘بٔٝ دس دفشش ا٘ذیىبسٛس ٔدبص ٘جٛدٜ ٚ غیشلب٘ٛ٘ی اػز

 .خذیذ آغبص ؿٛدٞب دس آغبص ػبَ ثٛدٜ ٚ دس دبیبٖ ٞش ػبَ ثبیذ ثب سبسیخ ٚ ؿٕبسٜ  ؿٕبسٜ ٌزاسی ٘بٔٝ

 حؼبثذاسی 

 ...( حك ٔبٔٛسیز ٚ , اهبفٝ وبس, ؿبُٔ حمٛق )دشداخز حمٛق ٚ ٔضایبی ٔبٞیب٘ٝ دشػُٙ دسٔبٖ 

ٚ ؿجىٝ ٞبی سحز دٛؿؾ دا٘ـٍبٜ ( ثیٕبسػشبٟ٘ب )خشیذ سدٟیضار دضؿىی ٚ حٛاِٝ ٞبی ٔٛسد ٘یبص ٔشاوض آٔٛصؿی دسٔب٘ی 

 ػّْٛ دضؿىی ٔـٟذ 

دا٘ـىذٜ ٞب ٚ ٔؼبٚ٘ز ٞب دس ساثٌٝ ثب سحٛیُ ٚ ٚاسیض ٚخٝ سدٟیضار دضؿىی ٚ , ؿجىٝ ٞب, ٍٟ٘ذاسی حؼبثٟبی ثیٕبسػشبٟ٘ب 

 ِٛاصْ آصٔبیـٍبٞی 

ٕٞىبسی ثب اسثبة سخٛع وٕیؼیٖٛ دضؿىی دس ساثٌٝ ثب دسیبفز ٚخٝ ٔشثًٛٝ ٚ دبػخ ٘بٔٝ ٞبی دسخٛاػز اػلاْ ٘ظش 
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 اسٌبٟ٘بی دسخٛاػز وٙٙذٜ  ػبِی دضؿىی ثٝ اداسار ٚ  وٕیؼیٖٛ

 وبسدشداصی 

 خشیذ سدٟیضار دضؿىی ٚ ِٛاصْ ٔلشفی داخّی ٔؼبٚ٘ز دسٔبٖ ٚ ِٛاصْ اداسی ٔٛسد ٘یبص 

 اسسجبى ٔؼشمیٓ ثب حؼبثذاسی ٚ ٔذیشیز دـشیجب٘ی 

 سٚاثي ػٕٛٔی 

 ب٘ٝ ٞبی خٕؼی ا٘ؼىبع اخجبس ٚ سٚیذادٞبی ٟٔٓ ثٟذاؿشی ٚ دسٔب٘ی ثٝ سٚاثي ػٕٛٔی دا٘ـٍبٜ خٟز ا٘ؼىبع دس سػ

 سٟیٝ ػىغ ٚ فیّٓ اص فؼبِیشٟبی ا٘دبْ ؿذٜ دس حٛصٜء ٔؼبٚ٘ز دسٔبٖ ٚ ٔشاوض سبثؼٝ اػشبٖ 

 فشاٞٓ وشدٖ سبثّٛٞبی سإٞٙب خٟز سإٞٙبئی اسثبة سخٛع دس ٔیبدیٗ ٚسٚدی ٚ لؼٕشٟبی ٔخشّف اداسی 

 ثش٘بٔٝ سیضی ٚ ٘ظبسر ثش فوبػبصی سجّیغبسی دس حٛصٜ فؼبِیز 

 ئی خّؼبر ػخٙشا٘ی ٚ دشػؾ ٚ دبػخ ٔؼئٛلاٖ ثب ٕٞىبساٖ ٚ ٘ظشخٛاٞی اسثبة سخٛع ٕٞىبسی دس ثشدب

 سٟیٝ ٚ سذٚیٗ ٌضاسؽ ػّٕىشد ػٝ ٔبٞٝ ؿؾ ٔبٞٝ ٚ ػبلا٘ٝ ثٝ ٔبفٛق 

 ؿشوز دس خّؼبر سػٕی حٛصٜ ٔؼبٚ٘ز دسٔبٖ 

 اسسجبى ٔؼشٕش ٚ ٕٞىبسی ثب ٔذیشیز ٚ ٔؼبٖٚ ٔحششْ دسٔبٖ خٟز ثٟشش ا٘دبْ ؿذٖ وبسٞب 

 اكلاحیٝ ثٝ سٚاثي ػٕٛٔی دا٘ـٍبٜ خٟز دبػخٍٛئی ثٝ سػب٘ٝ ٞبی خٕؼی , اسػبَ خٛاثیٝ 

 دس حٛصٜ ٔؼبٚ٘ز ( ٔزٞجی , ّٔی )ٔـبسوز ٚ ٕٞىبسی دس ثشٌضاسی ٔشاػٓ ٚ ٔٙبػجشٟبی 

 ساٞىبسٞبئی خٟز ثٟشش سػب٘ذٖ اًلاػبر ٚ ا٘ؼىبع خجشٞب ٚ سٚیذادٞب 

 ٟز ٕٞىبساٖ ٚ دشػُٙ صیش ٔدٕٛػٝ ٔؼبٚ٘ز دسٔبٖ سفبٞی ثٟشش خ, فشاٞٓ وشدٖ أىب٘بر سفشیحی 

 سٚصا٘ٝ خٟز ٌٔبِؼٝ دشػُٙ صیشٔدٕٛػٝ ٞش ٚاحذ , اسػبَ ٔدلار ٞفشٍی 

 لذسدا٘ی ٚ سـٛیك ٕٞىبساٖ ثبص٘ـؼشٝ ٚ وبسوٙبر هٕٗ خذٔز 
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 ا٘ؼىبع خجش ٚ سـٛیك فشص٘ذاٖ دشػُٙ ثٝ دا٘ـٍبٜ خٟز دسج دس ٔدلار 

 خذٔبر 

 بٔٝ سیضی خٟز سبػیؼبسی ٘ظبسر ثش ٚاحذ سبػیؼبر ٚ ثش٘

 وٙششَ ٚػبئُ حشاسسی ٚ ثشٚدسی دس فلُ ٞبی ٔخشّف 

 وٙششَ ٚػبئُ سٚؿٙبئی ػبخشٕبٖ ٚ ٔحًٛٝ 

 سؼییٗ ٚ ثش٘بٔٝ سیضی ٘ٛثز وبسی ٍٟ٘جب٘بٖ ٚ ٘ظبسر ثش آٖ 

 ٘ظبسر ثش وبس ٚ فؼبِیز ٔشوض سّفٗ 

 وٙششَ وذؼِٟٛبی آسؾ ٘ـب٘ی 

 صٜ ٔؼبٚ٘ز دسٔبٖ ٘ظبسر ثش ٘ظبفز ٚاحذٞب ٚ وُ ػبخشٕبٖ حٛ

 ثش٘بٔٝ سیضی خٟز دزیشائی اص ٔذػٛیٗ ٚ حبهشیٗ دس ولاػٟبی آٔٛصؿی ٚ دیٍش خّؼبر 

ثب ٕٞبٍٞٙی ٔؼئَٛ )٘ظبسر ثش وبس ٘یشٚٞبی خذٔبسی ٚ ثش٘بٔٝ سیضی خٟز دشداخز ٚ حمٛق ٚ اػشفبدٜ اص ٔشخلی آ٘بٖ 

 ( ؿشوز 

 ٘ظبسر ثش خبثدبئی ٚػبئُ ثٝ ٚػیّٝ ٘یشٚٞبی خذٔبسی 

 ثش ٚاحذ ٘مّیٝ ٘ظبسر 

 ٘ظبسر ثش أٛس ٍٟ٘جب٘ی 

 أٛس اداسی 

 ٕٞبٍٞٙی ثیٗ ٚاحذٞبی دـشیجب٘ی 

 ٘ظبسر ثش أٛس ٔحِٛٝ صیش ٔدٕٛػٝ 

 سٙظیٓ ٕ٘ٛدٖ لشاسدادٞب 
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 دیٍیشی ٚ آٔبدٜ ٕ٘ٛدٖ ٚػبیُ وبس وّیٝ ٚاحذٞب 

 ٘ظبسر ثش حوٛس ٚ غیبة وبسوٙبٖ 

 ٌضاسؽ وبس ثٝ ٔذیشیز دـشیجب٘ی 

 ثشٌضاسی خّؼبر 

 ا٘دبْ أٛس ٔىبسجبسی 

 ٘ظبسر ثش ٚاحذ ٘مّیٝ ٚ خذٔبر 

 خبثدبئی وبسوٙبٖ ٚ سبٔیٗ ٘یشٚی ا٘ؼب٘ی ٚاحذٞب 

 ثٝ اخشا دسآٚسدٖ وّیٝ دػشٛساِؼّٕٟبی اداسی ٚ ثخـٙبٔٝ ٞب 

 ٕٞىبسی ثب سٚاثي ػٕٛٔی خٟز أٛس سفبٞی وبسوٙبٖ 

 اهبفٝ وبسی ٚ غیشٜ صیش ٔدٕٛػٝ أٛس اداسی , ثشسػی وّیٝ ٔبٔٛسیشٟب 

 ٘مّیٝ  -ا٘جبس  -سبػیؼبر  -خذٔبر ٔبؿیٙی  -دثیشخب٘ٝ  -ثبیٍب٘ی  -وبسٌضیٙی 

 

 ؿشح ٚظبیف ثبیٍب٘ی

 د وذٌزاسی ٚ ا٘ذیىغ وّیٝ ٘بٔٝ ٞب ٚ ٔذاسوی وٝ اص ًشیك دثیشخب٘ٝ ٚ وّیٝ ٚاحذٞبی ٔخشّف ثٝ ثبیٍب٘ی ٚاسد ٔی ؿٛ

 ثبیٍب٘ی ٕ٘ٛدٖ وّیٝ ٘بٔٝ ٞب ٚ ٔذاسن دس دشٚ٘ذٜ ٞبی ٔشثًٛٝ ٚ صٚ٘ىٗ ٞب 

 سحٛیُ ٚ دسیبفز دشٚ٘ذٜ ٞبی أٛس دسٔبٖ ثٝ وبسؿٙبػبٖ ٚاحذٞبی ٔشثًٛٝ 

 دبػخٍٛئی ثٝ ٔشاخؼیٗ ٚ ٕٞىبساٖ ثلٛسر سّفٙی ٚ حوٛسی 

 اسائٝ آدسع ٚ ؿٕبسٜ سّفٗ دضؿىبٖ ٚ ٔٛػؼبر دسٔب٘ی ٔٛسد ٘یبص اسثبة سخٛع 

 ٔشثٛى ثٝ دضؿىبٖ ... ؿٕبسٜ ٘ظبْ دضؿىی ٚ ؿٕبسٜ ؿٙبػٙبٔٝ ٚ ػبَ سِٛذ ٚ ٘ٛع سخلق 
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 سبسیخ ثبصدیذ اص ٌٔت 

 اًلاػبر ٚ ػٛاثك ٔشثٛى ثٝ دشٚ٘ذٜ ٞبی دشػّٙی 

 ؿشح ٚظبیف دثیشخب٘ٝ 

 دبػخٍٛئی ٚ اػلاْ ٚهؼیز ػٛاثك خٛاػشٝ ؿذٜ اص ًشف اسثبة سخٛع 

 كبدسٜ ٔبٔٛسیز ٞب ٚ ثخـٙبٔٝ ٞب سحٛیُ ٚ وٙششَ وّیٝ ٘بٔٝ ٞبی ٚاسدٜ 

 ا٘ذیىغ ٚ وبٔذیٛسشی وشدٖ آٟ٘ب , ثجز ٘بٔٝ ٞب ًجك ٔٛاصیٗ ٚ ثش٘بٔٝ ٞب دس دفبسش ا٘ذیىبسٛس 

 سفىیه ٘بٔٝ ٞبی ٚاسدٜ ٚ كبدسٜ 

 صیشاوغ ٘بٔٝ ٞبی ٚاسدٜ وٝ ثیؾ اص یه اسخبع داؿشٝ ثبؿذ 

 ا٘دبْ وّیٝ ٔشاحُ دؼشی ٘بٔٝ ٞب سب سحٛیُ ثٝ اداسٜ دؼز 

 ا٘دبْ وّیٝ أٛس ٘بٔٝ سػب٘ی خبسج اداسٜ ٚ داخُ اداسٜ ٔشثٛى ثٝ دثیشخب٘ٝ 

 ثجز ٘بٔٝ ٞب دس دفبسش اسػبَ ٔشاػلار ٚ سحٛیُ آٟ٘ب ثٝ ٚاحذٞبی ٔخشّف 

 سحٛیُ ٚ اسػبَ ٘بٔٝ ٞبی ٔحشٔب٘ٝ ثٝ دفشش ٔحشٔب٘ٝ حٛصٜ 

 فبكّٝ سٚص سحٛیُ ػشیغ ٘بٔٝ ٞبی فٛسی ثٝ ٚاحذٞبی ریشثي ٚ اسػبَ ٘بٔٝ ٞبی ػبدی دس 

 ػذْ افـبء ٔٛهٛع ٘بٔٝ ٞب ثٝ افشاد غیشٔشسجي ٚ غیش ٔؼئَٛ 

 اػلاْ ٚهؼیز ػٛاثك خٛاػشٝ ؿذٜ اص ًشف ٔـششی حوٛسی یب سّفٙی 

 وٙششَ ثجز ا٘ذیىغ ٚ وبٔذیٛسشی ٕ٘ٛدٖ ٘بٔٝ ٞبی ٔـششیبٖ ٚ سحٛیُ ثٝ آٟ٘ب 

 سإٞٙبئی ٚ دبػخٍٛئی ثٝ ٔـششی دس وّیٝ أٛس ٔشثًٛٝ 

 ذ ٔبؿیٗ ٘ٛیؼی ؿشح ٚظبیف ٚاح

 سبیخ ٘بٔٝ ٞبی اداسی اسثبة سخٛع ثب وبٔذیٛسش 
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 سبیخ وّیٝ ٘بٔٝ ٞبی اداسی ٚاحذٞبی دسٔبٖ 

 سبیخ خضٚار آٔٛصؿی ٚاحذٞبی ٔخشّف اداسٜ ًجك هٛاثي 

 سبیخ ٌضاسؿبر وبسؿٙبػی خٟز ثٟشٜ ٚسی لاصْ 

 ؿشح ٚظبیف سبػیؼبر 

 وِٛشٞب , ؿٛفبط, خشاثی ِِٛٝ ٞبی آة , سد اص لجیُ خشاثی ثشق ػشبدسػیذٌی ثٝ وّیٝ أٛس سبػیؼبسی وٝ ٘یبص ثٝ سؼٕیش دا

 ٍٟ٘ذاسی ػیؼشٕٟبی ٌشٔبیؾ ٚ ػشٔبیؾ ٚ ثٟشٜ ثشداسی ٚ ثىبس ا٘ذاخشٗ ایٗ ػیؼشٕٟب 

 ؿشح ٚظبیف ا٘جبس 

 سػبیز وشدٖ ٔمشسار اداسی دس چٟبسچٛة ؿشح ٚظبیف 

 فشاٞٓ ٕ٘ٛدٖ سهبیشٕٙذی اسثبة سخٛع 

 وبلا ثٝ ا٘جبس ثب سٛخٝ ثٝ سمبهبٞبی ٚاحذٞب  دسخٛاػز ثٝ ٔٛلغ ٚ كحیح

 وٙششَ ٚسٚد ٚ خشٚج وبلا ثٝ ا٘جبس اص ٘ظش سؼذاد ٚ ویفیز ٚ اسصؽ سیبِی ٚ سبسیخ 

 سمؼیٓ ٚ سحٛیُ وبلا ثٌٛس كحیح ٚ ػبِٓ 

  ?ٌضاسؽ ٚ دسخٛاػز وبلاٞبی حٛاِٝ ای ٘ؼجز ثٝ ٚظیفٝ وٝ ا٘دبْ ٕ٘ی ؿٛد

 خٍٛئی ثٝ اسثبة سخٛع خٛاة ٚ اسػبَ ٘بٔٝ ٚ دسخٛاػشٟب ٚ دبػ

 ؿشح ٚظبیف ٘مّیٝ 

 ایبة ٚ رٞبة وّیٝ وبسٔٙذاٖ ػشبد ٚ حٛصٜ خٟز ٔبٔٛسیشٟب ٚ ولاػٟبی آٔٛصؿی 

 ؿشوز دس ٔشاػٓ دس ًَٛ ػبَ 

 خبیٍضیٗ ٕ٘ٛدٖ سا٘ٙذٌبٖ دس ٍٞٙبْ ٔشخلی 

 ٘ظبسر ثش سؼٕیش ٚ سبییذ وبس سؼٕیشٌبٟٞب خٟز خٛدسٚٞب 
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 ٘ظبسر ٔبٞیب٘ٝ ٚ ٔؼشٕش دس أش ٘ظبفز ٚ ثٟذاؿز خٛدسٚٞب 

 ٔشست ٚ سٙظیٓ ٕ٘ٛدٖ ثش٘بٔٝ ٞبی ٚاحذ ٘مّیٝ

اداسی ٔبِی ٔٛػؼٝ ا٘دبْ ٚظبیف ٔشثٛى ثش  أٛس ثبیٍب٘ی ، وبسٌضیٙی ٚ دثیشخب٘ٝ صیش ٘ظش ٔذیشیز  ٔشلذی : سؼشیف ؿغُ

ب٘ی آٖ ، دیٍیشی أٛس سفبٞی وبسوٙبٖ ٚ دبػخٍٛیی ثٝ دشػّٙی ٚ ثبیٍ سبیخ ٚ ثبیٍب٘ی ٘بٔٝ ٞب ، سـىیُ دشٚ٘ذٜ ٞبی

 . خلٛف أٛس اداسی ٚ دشػّٙی سا ثش ػٟذٜ داسد ػٛالار وبسوٙبٖ دس

 :اٞٓ ؿشح ٚظبیف

 ثش٘بٔٝ وبسی اص ٔذیش اداسی ٚ ٔبِی دسیبفز دػشٛس وبس ٚ  -1

 ثٝ ٌشدؽ ٔىبسجبر دس ٔٛػؼٝ دلیك آئیٗ ٘بٔٝ ٞب ٚ ٔمشسار ٔشثٛى  سػبیز -2

 ٚ سٛصیغ ثٝ ٔٛلغ ثٝ ٚاحذٞبی ریشثي فز ٘بٔٝ ٞبی ٚاسدٜ ٚ سفىیه آٟ٘ب ٚ ثجز دس دفششدسیب -3

 اٚساق لاصْ ثشای سبیخ ٚ اسخبع ثٝ ٔبؿیٗ ٘ٛیغ دسیبفز دیؾ ٘ٛیغ ٔىبسجبر اسػبِی ٚ ػبیش -4

 وٙششَ آٟ٘ب دسیبفز وّیٝ اٚساق سبیخ ؿذٜ ٚ  -5 

 سحٛیُ آٟ٘ب ثٝ ٘بٔٝ سػبٖ خٟز اسػبَ ثٝ ٔٛلغ آٟ٘ب ٚ ٔشاػلار ٚ ثجز ٘بٔٝ ٞبی اسػبِی دس دفبسش دثیش خب٘ٝ ٚ اسػبَ -6

 سّفٍٙشاْ ٚ اسائٝ آٟ٘ب ثٝ ٔؼئَٛ ریشثي ٔخبثشٜ ٚ یب دسیبفز -7

 سفىیه ٞش یه دس ٔٛالغ لاصْ ٚ اسائٝ ثٝ ٔبفٛق سٟیٝ آٔبس ٘بٔٝ ٞبی كبدسٜ ٚ ٚاسدٜ ثٝ -8

 خشیبٖ لشاس ٔیٍیشدوٝ دس حیٗ وبس دس  سػبیز أب٘ز ٚ ػذْ افـبی ٌٔبِجی -9

 ٚ سىثیش ٚ سفغ ٔـىلار احشٕبِی ٘ظبسر ثش أٛس ٔشثٛى ثٝ سبیخ ، ثبیٍب٘ی  -10

 ٕٞىبساٖ ٕٞىبسی دس ا٘دبْ ػبیش وبسٞبی اداسی ثب -11

 ا٘دبْ ػبیش وبسٞبی ٔحِٛٝ اص ًشف ٔبفٛق -12

 ٔٛػؼٝ اػٓ اص ٔبٔٛسیٗ ٚدشٚ٘ذٜ ٞبی دشػّٙی ٚ ثبیٍب٘ی آٖ دس كذٚس احىبْ وبسوٙبٖ  الذاْ دس خٟز سـىیُ -13
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 لشاسدادی ، سٚصٔضد

 اهبفٝ وبسی ، سبخیشار ، ٔشخلیٟب ٚ غیشٜ وٙششَ وبسسٟبی حوٛس ٚ غیبة وبسوٙبٖ ٚ ٔحبػجٝ وبسوشد ،   -14

 وبسوٙبٖ ٚ اسائٝ ثٝ ٔمبْ ٔبفٛق سٟیٝ آٔبس ٚ اًلاػبر ٔٛسد ِضْٚ اص -15

 لشاسدادٖ آٖ دس ٔحُ دب٘چ وبسرٚ  سؼٛین وبسسٟبی حوٛس ٚ غیبة وبسوٙبٖ دس ٞش ٔبٜ -16

 وبسوٙبٖ ؿبُٔ كذٚس ، سٕذیذ ٚ یب سؼٛین دفششچٝ ٞبی ثیٕٝ دیٍیشی ٚ الذاْ ٔشثٛى ثٝ خذٔبر دسٔب٘ی -17

 وبسوٙبٖ دس خلٛف أٛس اداسی ٚ دشػّٙی دبػخ ٌٛئی ثٝ ٔشاخؼبر -18

 وٕه ثٝ خب٘ٛادٜ وبسوٙبٖ ثیٕبس – ٞبس٘ب –وٕه ثٝ سبٔیٗ ٔؼىٗ  –اػٌبی ٚاْ  دیٍیشی أٛس سفبٞی وبسوٙبٖ اص لجیُ -19

 ثش٘بٔٝ ٞبی اسدٚیی ٚ ثشٌضاسی ٔؼبثمبر خٟز وبسوٙبٖ ٚ خب٘ٛادٜ ٞبی آ٘بٖ – ػٙذاِّضْٚ

 ٔبفٛق ٚ ا٘دبْ ٞش ٌٛ٘ٝ سغییشار حمٛلی وبسوٙبٖ ٚ اكلاح احىبْ دغ اص ٕٞبٍٞٙی ثب ٔمبْ دیٍیشی  -20

 

 

 :سؼشیف فشآیٙذ سِٛیذ ٘شْ افضاس 

ٞش دشٚطٜ ٘شْ افضاسی ثضسي یب وٛچه ،ٔٛفك یب ٘بٔٛفك ٔشاحّی سا ًی ٔی وٙذ وٝ دس ًی آٖ یه خٛاػشٝ یب ٘یبص ثٝ 
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اٍِٛ ٚ لبِجی وٝ چٍٍٛ٘ی ًی ٔشاحُ ٔخشّف یه دشٚطٜ سا سؼشیف ٔی ٕ٘بیذ ، . فشآٚسدٜ ای ٘شْ افضاسی سجذیُ ٔی ؿٛد 

 .٘بٔیذٜ ٔی ؿٛد اكٌلاحب فشآیٙذ سِٛیذ ٘شْ افضاس 

 

 دی چیؼز؟.یٛ.سآ

دی ػبخشبس .یٛ.دغ اص ثشسػی ٔفْٟٛ آس. دی خٛاٞیٓ داؿز.یٛ.دس ایٗ ثخؾ ٔشٚسی اخٕبِی ثش ػبخشبس ٚ ٔفبٞیٓ وّیذی آس

 .ٌشدد دٚثؼذی آٖ ٔؼشفی ؿذٜ ٚ ثٝ ًٛس ٔخشلش سـشیح ٔی

 چیؼز؟( دی.یٛ.یب ثٝ اخشلبس، آس)فشایٙذ یىذبسچٝ سؿٙبَ 

حشف اَٚ ایٗ . ای داؿشٝ ثبؿیٓ آؿٙبیی ثب ٔؼٙبی دلیك آٖ، ثٝ ٔؼٙبی ِغٛی آٖ اؿبسٜدی ٚ .یٛ.اخبصٜ دٞیذ دیؾ اص سؼشیف آس

ایٗ . افضاس اػزْ  ٞبی ثضسي دس كٙؼز ٘ش سؿٙبَ ٘بْ یىی اص ؿشوز. ثبؿذ ٔخفف وّٕٝ سؿٙبَ ٔی( یؼٙی حشف آس)ٚاطٜ 

اْ .ثی.ٕبً سٛػي ؿشوز آیسػ 2003ایٗ ؿشوز دس ػبَ . افضاس ایفب ٕ٘ٛدٜ اػز ؿشوز ٘مؾ ٟٕٔی دس سٛػؼٝ كٙؼز ٘شْ

. ثبؿذ اْ ٔی.ثی.دس اخشیبس ؿشوز آی( ثٝ ػٙٛاٖ یه ٔحلَٛ)دی .یٛ.ثٙبثشایٗ دس حبَ حبهش، ٔبِىیز آس. خشیذاسی ؿذ

سٛخٝ . ثبؿذ ٔخفف وّٕٝ یٛ٘ی فبیذ ٚ ثٝ ٔؼٙبی سّفیك ؿذٜ، ٚ ٔشحذاِـىُ ٔی( یؼٙی حشف یٛ)دی .یٛ.حشف دْٚ دس ٚاطٜ آس

سٚد ٚ دس ٚالغ، یىذبسچٍی ٔؼبدَ ٚاطٜ  خب ثٝ ٔؼٙی یىی ؿذٜ ثٝ وبس ٔی ىذبسچٝ دس ایٗداؿشٝ ثبؿیذ وٝ اكٌلاح ی

Integrated ٔٛسد٘ظش ٘یؼز. 

٘بٔٝ ٔٙظٛس اص  اِجشٝ دس ایٗ دبیبٖ. ثبؿذ ٔخفف ٚاطٜ دشٚػغ ثٝ ٔؼٙبی فشایٙذ ٔی( یؼٙی حشف دی)دی .یٛ.حشف ػْٛ ٚاطٜ آس
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 .ٕ٘بیذ لبِت ٚ اٍِٛی دشٚطٜ سا سؼشیف ٔیفشایٙذ، فشایٙذ سِٛیذ اػز؛ فشایٙذ سِٛیذ، 

 ا فضاس دی ثٝ ػٙٛاٖ یه سٚیىشد ٟٔٙذػی ٘شْ.یٛ.آس

افضاس  ای اص سدبسة، اٍِٛٞب، ٚ ساٞىبسٞبی ٔٛفك دس كٙؼز ٘شْ دی ٕٞب٘ٙذ یه ثب٘ه دا٘ؾ ٚ ٌٙدیٙٝ.یٛ.اص ایٗ ٔٙظش آس

ػبصی  ٞبی ًشاحی ٚ ٔذَ ثب اػشفبدٜ اص سىٙیه افضاس، دی خٛد ثٝ ػٙٛاٖ یه فشایٙذ سِٛیذ ٚ ٟٔٙذػی ٘شْ.یٛ.آس. ثبؿذ ٔی

افضاس وٝ  سؼشیف وبُٔ ایٗ فشایٙذ ثٝ ٚػیّٝ اثش ٔذِی سحز ػٙٛاٖ ٔذَ ٟٔٙذػی فشایٙذ ٘شْ. افضاس، ًشاحی ؿذٜ اػز ٘شْ

 ایٗ ٔذَ. ثبؿذ، كٛسر دزیشفشٝ اػز اَ ٔی.اْ.ػبصی اػشب٘ذاسد یٛ ػبصی فشایٙذ ٔجشٙی ثش صثبٖ ٔذَ اػشب٘ذاسی ثشای ٔذَ

 .ٔشخغ، دس ؿىُ دس كفحٝ ثؼذ ٘ـبٖ دادٜ ؿذٜ اػز

ثبؿذ وٝ ثیبٍ٘ش ػبخشبس اػشبسیه یب ٔحشٛایی  دی داسای یه ثؼذ ػٕٛدی ٘یض ٔی.یٛ.ػبخشبس آس(: اػشبسیه)ػبخشبس ٔحشٛایی 

ٞب،  ثٙذی ٚ ػبصٔب٘ذٞی ػٙبكش ٔحشٛایی فشایٙذ یؼٙی ٔدٕٛػٝ فؼبِیز دس ایٗ ثؼذ سٛكیفی اص چٍٍٛ٘ی دػشٝ. آٖ اػز

لاصْ ثٝ روش . ثبؿذ ٞبی ٔٙظٓ ٚ ٌٔٙمی ٔدٕٛػٝ وبسٞب ٔی ٞب یب خشیبٖ ٞب دس لبِت دیؼیذّیٗ ٞب، دػشبٚسدٞب ٚ ٘مؾ سإٞٙبیی

. ا٘ذ ػبصی ؿذٜ اَ، ٔذَ.اْ.ػبصی اػشب٘ذاسد سحز ػٙٛاٖ یٛ دی ثب صثبٖ ٔذَ.یٛ.ٞبی ػبخشبس ٔحشٛایی آس اػز وٝ سٕبٔی ِٔٛفٝ

ٕ٘بیذ وٝ چٝ وؼی، چٝ وبسی سا، چٍٛ٘ٝ، ٚ چٝ ٔٛلغ ثبیذ ا٘دبْ دٞذ  سٛكیف ٔی( سِٛیذٚ دس ٚالغ، یه فشایٙذ )یه فشآیٙذ 

ٞب  ٞب ٔؼبدَ ِٔٛفٝ چٝ وؼی، فؼبِیز اص ایٗ ٔٙظش، ٘مؾ. سب ایٙىٝ ثٝ ٘شیدٝ ٌّٔٛة وٝ یه ٔحلَٛ ثب ویفیز دػز یبثیٓ

 .ثبؿذ ٝ چٝ ٔٛلغ دس فشایٙذ ٔیٔؼبدَ ِٔٛفٝ چٍٍٛ٘ی، دػشبٚسدٞب ٔؼبدَ ِٔٛفٝ چٝ چیضی، ٚ خشیبٖ وبس ٔؼبدَ ِٔٛف

ٞب ٚ خشیبٖ وبسی اص حٛكّٝ  ٞب، دػشبٚسدٞب، دیؼیذّیٗ ٞب، فؼبِیز خب وٝ سـشیح سٕبْ اخضای ػبخشبس ٔحشٛایی؛ ٘مؾ اص آٖ

وٙٓ ثشای فٟٓ ایٗ  فمي سٛكیفی اخٕبِی اص دیؼیذّیٗ ٚ خشیبٖ وبسی خٛاٞیٓ داؿز، وٝ فىش ٔی. ایٗ ٔمبِٝ خبسج اػز

 .ػٙبسیٛ هشٚی اػز

 سؼشیف دیؼیذّیٗ

ٞب،  خبیی وٝ ثٝ ًٛس ٔثبَ ٔدٕٛػٝ فؼبِیز دس ٚالغ، اص آٖ. ثبؿذ دیؼیذّیٗ دس ِغز ثٝ ٔؼٙبی ا٘وجبى ٚ ٘ظٓ وبسی ٔی
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افضاسی  ٞبی ٘شْ ػبصی، ٚ دبلایؾ ٘یبصٔٙذی ٞبیی وٝ ٍٕٞی ثب ٞذف فشاٞٓ ٕ٘ٛدٖ، سدضیٝ ٚ سحّیُ، ٔذَ دػشبٚسدٞب، ٚ ٘مؾ

ثبؿٙذ وٝ ثب  ٞبی فىشی، سفشبسی، ٞذف، ٚ ػّٕىشد ٔـبثٟی ٔی ػشی ٚیظٌی ؿٛد، داسای یه ٔیٚ ٘یبصٞبی ٔـششی ا٘دبْ 

ػبصی، سؼز ٚ یب  ٞب سحّیُ ٚ ًشاحی ػیؼشٓ، دیبدٜ ٞبی دیٍش فشایٙذ وٝ ٞذف آٖ ٞب، دػشبٚسدٞب، ٚ ٘مؾ ٔدٕٛػٝ فؼبِیز

ٕ٘بیذ وٝ ٘ٛػی اسسجبى ٌٔٙمی  ا سذاػی ٔیدس ٚالغ ٔفْٟٛ دیؼیذّیٗ ایٗ رٞٙیز س. ثبؿذ، ٔشفبٚر اػز اػشمشاس ٔحلَٛ ٔی

 .ٞب، ٚ دػشبٚسدٞبی ٞش دیؼیذّیٗ ٚخٛد داسد ٞب، ٘مؾ ٔیبٖ ٔدٕٛػٝ فؼبِیز

 سؼشیف خشیبٖ وبسی

ای ثب اسصؽ ٚ لبثُ سٛخٝ ؿذٜ اػز ٚ دس آٖ  ٞبی ٔخشّف اػز وٝ ٔٙدش ثٝ اسائٝ ٘شیدٝ سٛاِی ٔؼٙبداس ٚ ٌٔٙمی اص فؼبِیز

ثٝ اصای . ثبؿذ دی ٌٔشح ٔی.یٛ.دٚ ؿىُ ػٕذٜ اص خشیبٖ وبس دس آس. ؿٛد ٔخشّف سٛكیٝ ٔیٞبی  چٍٍٛ٘ی سؼبُٔ ٔیبٖ ٘مؾ

ایٗ خشیبٖ وبس وٝ خشیبٖ وبس اكّی ٘یض . ٞبی سؼشیف ؿذٜ، ٔذِی اص یه خشیبٖ وبس اسائٝ ؿذٜ اػز ٞش یه اص دیؼیذّیٗ

ٞبی ٔشؼذدی  خبیی وٝ ٔؼٕٛلاً فؼبِیز اص آٖ .ثبؿذ ٞبی یه دیؼیذّیٗ ٔی ؿٛد، ثیبٍ٘ش سٛاِی ٌٔٙمی ٔدٕٛػٝ فؼبِیز ٘بٔیذٜ ٔی

. وٙذ ٞب دس لبِت یه ٕ٘ٛداس فؼبِیز، دسن آٖ سا ثب ٔـىُ ٔٛاخٝ ٔی ػبصی آٖ دس یه دیؼیذّیٗ ٚخٛد داسد، أىبٖ ٔذَ

ٞبی خضئی خشیبٖ وبس،  دی ثٝ ٔٙظٛس ٔذیشیز دیچیذٌی، ثب ٔؼشفی ٔفْٟٛ خضئیبر خشیبٖ وبس یب ثؼشٝ.یٛ.ثٙبثشایٗ، آس

ثٙذی  سشی ثب ٞٓ داس٘ذ سا دس لبِت یه ثؼشٝ وٛچه خشیبٖ وبس دػشٝ ٞبیی وٝ ٘ٛػی اسسجبى ٌٔٙمی ٘ضدیه فؼبِیز ٔدٕٛػٝ

 .ٕ٘بیذ ٔی

 دی.یٛ.ٞبی دیؼیذّیٗ دس آس دػشٝ

ٞبیی اػز وٝ اسسجبى ٔؼشمیٕی ثب  دػشٝ اَٚ، ؿبُٔ دیؼیذّیٗ. ا٘ذ ٞبی ٔٛخٛد ثٝ دٚ دػشٝ سمؼیٓ ؿذٜ دی دیؼیذّیٗ.یٛ.دس آس

 :ٞب ػجبسسٙذ اص ایٗ دیؼیذّیٗ. ٘بٔٙذ ٞبی اكّی ٔی ٞب سا دیؼیذّیٗ ایٗ دیؼیذّیٗ. افضاس داس٘ذ یشی ٔبٞیز فشاٚسدٜ ٘شٌْ ؿىُ

 ػبصی ػبصٔبٖ دیؼیذّیٗ ٔذَ -

 ٞب دیؼیذّیٗ ٘یبصٔٙذی -
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 دیؼیذّیٗ سحّیُ ٚ ًشاحی -

 ػبصی دیؼیذّیٗ دیبدٜ -

 دیؼیذّیٗ سؼز -

 دیؼیذّیٗ اػشمشاس -

ٞبی دـشیجب٘ی  ایٗ ػٝ دیؼیذّیٗ سا وٝ دیؼیذّیٗ. ثبؿذ وٝ ػٕذسبً ٘مؾ دـشیجب٘ی ٚ ٔذیشیشی داس٘ذ ؼیذّیٗ ٔیدػشٝ دْٚ، ػٝ دی

 :٘بٔٙذ، ػجبسسٙذ اص ٘یض ٔی

 دیؼیذّیٗ ٔذیشیز دشٚطٜ -

 دیؼیذّیٗ ٔذیشیز سغییشار ٚ دیىشثٙذی -

 دیؼیذّیٗ ٔحیي -

دی ٌٔشح ؿذٜ .یٛ.ٞب سٛػي آس ی وٝ ٔشٙبظش ثب ٞش یه اص آٖٞبی ٞب ٚ خشیبٖ فؼبِیز سٛخٝ داؿشٝ ثبؿیذ وٝ ایٗ دیؼیذّیٗ

ٞبی آٖ ٚ یب  ٕٔىٗ اػز دس ؿشایي ٔخشّف ثشحؼت ٘ٛع دشٚطٜ ٚ ٔبٞیز فؼبِیز. اػز، ٔفبٞیٓ ثبثز ٚ ثذٖٚ سغییشی ٘یؼشٙذ

 .ٞب ثشخٛسد داؿشٝ ثبؿیٓ ٞبی ٔخشّف، ثب ًیف ٔشفبٚسی اص دیؼیذّیٗ دس ػبصٔبٖ

 ٞب ؿٙبػبیی اوشٛسٞب ٚ اٞذاف آٖ

ا٘ذاص خٛاٞیٓ  ٞب دس ایٗ چـٓ ا٘ذاص ػبصٔبٖ، ثٝ د٘جبَ سؼشیف اوشٛسٞبی وّیذی، فشایٙذٞب ٚ اٞذاف آٖ ثؼذ اص ٔؼشٙذػبصی چـٓ

ٞبی لجُ ثٝ سفلیُ سٛكیف  وٙٙذ دس لؼٕز اِجشٝ فشایٙذٞبی ایٗ اوشٛسٞب ثشای سػیذٖ ثٝ اٞذافی وٝ دس ػیؼشٓ د٘جبَ ٔی. ثٛد

 .٘بٔٝ خٛاٞذ وشد د افضٍٚ٘ی دس ایٗ دبیبٖٞب ایدب ؿذٖ، سٛكیف دٚثبسٜ آٖ

 .وٙذ ؿخلی وٝ حوٛس ٔدبصی دس ػیؼشٓ داسد ٚ دسخٛاػز خذٔبر ٔی: اوشٛس ٔـششی

 اػشخشاج ٔذَ ٔٛاسد وبسثشد

ٔذَ ٔٛاسد وبسثشد، ٔذِی اػز اص ػیؼشٓ ٚ سفشبسٞبی ٌّٔٛة آٖ اص ٔٙظش ثیشٚ٘ی، یب دس ٚالغ، ٔذِی اػز وٝ سفشبسٞبی 
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ای اص ٔٛاسد  ایٗ ٔذَ دس ثشٌیش٘ذٜ ٔدٕٛػٝ. ٕ٘بیذ ٞبی خبسج اص آٖ، سٛكیف ٔی ػٙبكش ٚ ٔٛخٛدیزػیؼشٓ سا اص ٔٙظش 

اوشٛس ػجبسر اػز اص . ثبؿذ ثبؿذ وٝ سؼشیف وٙٙذٜ چٍٍٛ٘ی ثىبسٌیشی ػیؼشٓ ثٝ ٚػیّٝ اوشٛسٞب ٔی وبسثشد ٚ ػشٚیغ ٔی

اص ٔٙظش ایٗ . ٌِٛی اػز ٔیبٖ اوشٛس ٚ ػیؼشٓیه ٔٛسد وبسثشد، دیب. ؿخق یب چیضی ثیشٖٚ اص ػیؼشٓ ٚ دس سؼبُٔ ثب آٖ

ٞب  ٞب ٚ ٘یبصٔٙذی دس ایٗ ٔذَ سٟٙب ثٝ ثشسػی چیؼشی ٚ چشایی ػشٚیغ. ؿٛد ٔذَ، ػیؼشٓ ٕٞب٘ٙذ یه خؼجٝ ػیبٜ دیذٜ ٔی

اِجشٝ ثشخی . سٚ٘ذ ٔٙذی ػیؼشٓ ثٝ وبس ٔی ٞبی ٚظیفٝ ثٝ ػجبسر دیٍش، ٔذَ وبسثشد ثشای سٛكیف ٘یبصٔٙذی. دشداصیٓ ٔی

 . ؿٛد ٔٙذی دس سٛكیف ٔشٙی ٔٛاسد وبسثشد ثیبٖ ٔی ٞب غیش ٚظیفٝ حظبر ٔشسجي ثب ٘یبصٔٙذیٔلا

 دیؼیذّیٗ سحّیُ ٚ ًشاحی

ػبصی ػیؼشٓ سا ٘ـبٖ  ٞبیی اػز وٝ چٍٍٛ٘ی دیبدٜ ٞب ثٝ سٛكیف ٞذف اكّی دیؼیذّیٗ سحّیُ ٚ ًشاحی، سشخٕٝ ٘یبصٔٙذی

 .دٞٙذ ٔی

ثشای ٘یُ ثٝ ایٗ ٔملٛد، اثشذا ثبیذ . ٍ٘ی سحمك ٘یبصٔٙذٞب سٛخٝ داسیٓٞبی سحّیّی ٚ ًشاحی ثٝ ثشسػی چٍٛ دس ٔذَ

ٞبی سا ثٝ ًشاحی ػیؼشٓ  ػبصی، ٘یبصٔٙذی ٘یبصٔٙذٞب سا ثٝ خٛثی دسن ٕ٘ٛدٜ ٚ دغ اص آٖ ثب ا٘شخبة ثٟششیٗ اػششاسظی دیبدٜ

 .سشخٕٝ ٕ٘بییٓ

 ٔذَ سحّیُ

ثٝ كٛسر یه خؼجٝ خبوؼششی اص اخضا دسٚ٘ی آٖ،  ٞبی ثب ٔؼشفی ػیؼشٓ ٔٙذی سحّیُ ثٝ سٛكیف چٍٍٛ٘ی سحمك ٚظیفٝ

ٔٙذی، چٍٍٛ٘ی سحمك  ػبصی ٚ ٔلاحظبر غیش ٚظیفٝ دس ٚالغ ثذٖٚ ٚاسد ؿذٖ ثٝ خضئیبر خبف دیبدٜ. ثبؿذ ٔشٕشوض ٔی

ػبصی، ثٝ سذسیح ثٝ  ٞب ثٝ سحّیُ، ًشاحی، ٚ دغ اص آٖ دیبدٜ ثب سفشٗ اص ٘یبصٔٙذی. ؿٛد ٔٛاسد وبسثشد ػیؼشٓ ثشسػی ٔی

ثٙبثشایٗ ٔذَ سحّیُ ٔذِی ػبْ اص چٍٍٛ٘ی سفشبسٞبی ػیؼشٓ . ؿٛد بر ٔٛسد٘یبص اهبفٝ ؿذٜ ٚ ٔیضاٖ سدشیذ وٕشش ٔیخضئی

ای داؿشٝ  وٝ ٔثلاً دس آٖ ثٝ صثبٖ خبٚا، ٔجشٙی ثش ٚة ثٛدٖ، ثب یه ثب٘ه اًلاػبسی خبف، اؿبسٜ دٞذ، ثذٖٚ آٖ اسائٝ ٔی

 .ثبؿذ آَ اص ػیؼشٓ ٔی ایذٜ ثٝ ػجبسر دیٍش، ٔذَ سحّیُ ثیبٍ٘ش سلٛیشی. ثبؿیٓ
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 ٔذَ ًشاحی

ٞب ٚ ؿشایي سحٕیُ ؿذٜ سٛػي  دس ٔمبثُ، ٞذف ًشاحی ػجبسر اػز اص سٌجیك ٘شبیح سحّیُ ثشاػبع ٔحذٚدیز

ثٝ ػجبسر دیٍش، ٔذَ ًشاحی دس ٔمبیؼٝ ثب ٔذَ سحّیّی، یه سٛكیف . ػبصی ٔٙذی ٚ ٔحیي دیبدٜ ٞبی غیش ٚظیفٝ ٘یبصٔٙذی

سٛا٘یٓ یه خؼجٝ ػفیذ اص ػیؼشٓ  دٞذ ٚ ثٙبثشایٗ آٖ سا ٔی ػبصی ٚ ؿشایي خبف آٖ اسائٝ ٔی دیبدٜثب خضئیبر سفلیّی اص 

 .سّمی وٙیٓ

ٞبی  ای اص ٕٞىبسی ٔذَ ًشاحی ؿبُٔ ٔدٕٛػٝ. ثبؿذ سشیٗ دػشبٚسد دیؼیذّیٗ سحّیُ ٚ ًشاحی ٔی ٔذَ ًشاحی، اكّی

ایٗ سفشبسٞب اص سٚی ٔٛاسد وبسثشد ٚ . ٕ٘بیٙذ ٔی ثبؿذ وٝ ٔدٕٛػبً سفشبسٞبی ػیؼشٓ سا سٛكیف ٔیبٖ ػٙبكش ٔذَ ٔی

ثبؿذ وٝ  ٞب ٔی ٞبی ٔیبٖ ولاع دس ٔذَ ًشاحی ؿبُٔ سٛكیفی اص ٕٞىبسی. ؿٛد ٔٙذی اػشٙشبج ٔی ٞبی غیش ٚظیفٝ ٘یبصٔٙذی

ب ای اص اؿیبء ث وٙٙذٜ ٔدٕٛػٝ یه ولاع سٛكیف. ٞب دس وٙبس ٞٓ سدٕیغ ؿٛ٘ذ ٞب ٚ صیش ػیؼشٓ ٕٔىٗ اػز دس لبِت ثؼشٝ

یه ثؼشٝ، ٔىب٘یضٔی اػز ثشای ػبصٔب٘ذٞی ٚ وٙششَ . ثبؿذ ٞب، ٚ ٔؼٙبی ٔـبثٝ ٔی ٞب، ٚیظٌی ٞب، سٚاثي، ػّٕیبر ٔؼئِٛیز

 . ٞب ثٙذی ٌٔٙمی ػٙبكش یه ٔذَ، اص خّٕٝ ولاع دیچیذٌی ٚ ٘یض ٌشٜٚ

 ػبصی دیؼیذّیٗ دیبدٜ

ٞبی دیؼیذّیٗ  ثخؾ ػٕذٜ فؼبِیز. دشداصیٓ ٔی افضاسی دثیش ػبصی اخضا دس ػیؼشٓ ٘شْ دس ایٗ لؼٕز ثٝ دیؼیذّیٗ دیبدٜ

ٞب یب  أب، دس فبص ػبخز ثشای دػشیبثی ثٝ اٞذاف سؼییٗ ؿذٜ، فؼبِیز. ثبؿذ ٘ٛیؼی ٔشسجي ٔی ػبصی ثٝ ٘ٛػی ثٝ ثش٘بٔٝ دیبدٜ

ػٕذٜ فبص ػبصی یىی اص الذأبر ٟٔٓ ٚ  ثٙبثشایٗ، دیبدٜ. ثبؿٙذ ٘یض دخیُ ٔی( ػبصی ػلاٜٚ ثش دیبدٜ)دیؼیذّیٟٙبی دیٍشی 

 .ػبصی اسسجبى ٘ضدیىی ثب دیؼیذّیٗ سؼز داسد سٛخٝ داؿشٝ ثبؿیذ وٝ دیؼیذّیٗ دیبدٜ. ػبخز اػز، ٘ٝ ٕٞٝ آٖ

 :ػبصی، ػجبسسٙذ اص چٟبس ٞذف اكّی دیؼیذّیٗ دیبدٜ

 (وبٔذٛ٘شٟب)ٞب ٚ اؿیبء دس لبِت یىؼشی ِٔٛفٝ  ػبصی ولاع دیبدٜ -1
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 ٞب ثش٘بٔٝ دس لبِت صیش ػیؼشٓسؼشیف چٍٍٛ٘ی ػبصٔب٘ذٞی ٚ ػبخشبس وذٞبی  -2

 ػبصی ؿذٜ ثٝ كٛسر ٚاحذ سؼز دیبدٜ -3

 ٞب دس لبِت یه ػیؼشٓ لبثُ اخشا ػبصی ِٔٛفٝ ػبصی ٚ ٔدشٕغ یىذبسچٝ -4

. ثبؿذ ٞب ثٝ كٛسر خذاٌب٘ٝ ٚ ٔؼشمُ ٔی ػبصی، ٔفْٟٛ سؼز، ٔحذٚد ثٝ سؼز ٚاحذ ٞش یه اص ِٔٛفٝ دس دیؼیذّیٗ دیبدٜ

اِجشٝ ثٝ خبًش داؿشٝ ثبؿیذ وٝ دس ػُٕ، . ٚ سؼز یىذبسچٍی دس دیؼیذّیٗ سؼز لشاس داس٘ذ ٞبیی ٔب٘ٙذ سؼز ػیؼشٓ سؼز

 .ٞب ٚخٛد ٘خٛاٞذ داؿز ا٘ذ ٚ دس اخشا ٔشص وبٔلاً ٔـخلی ٔیبٖ آٖ ٞبی وبس ثٝ ٞٓ آٔیخشٝ خشیبٖ

 (ٞب وبٔذٛ٘ز)ٞب ٚ اؿیبء دس لبِت یىؼشی ِٔٛفٝ  ػبصی ولاع دیبدٜ

ؿٛ٘ذ وٝ ٞش وذاْ، ػشٚیغ خبكی سا ا٘دبْ  ٞب اص وذٞبیی سـىیُ ٔی وبٔذٛ٘ز. ٌیشیٓ س ٘ظش ٔیٞب سا وبٔذٛ٘ز د ٔب ایٗ ِٔٛفٝ

چشا؟ . دٞذ ٕٞیٗ أش، أٙیز ٚ یٛصسفش٘ذی ػیؼشٓ  سا افضایؾ ٔی. ؿٛ٘ذ ٞب اسائٝ ٔی ٞب اص ًشیك ساثي دٞٙذ ٚ ایٗ ػشٚیغ ٔی

وٙٙذ، ٚ أب اص  ٞب ٘مؾ ٔب٘غ أٙیشی سا ایفب ٔی ذ ٚ ایٗ ساثيچٖٛ؛ اص دیذ أٙیشی وبسثشاٖ ثٝ ًٛس ٔؼشمیٓ ثٝ وذٞب دػششػی ٘ذاس٘

ؿٛ٘ذ ٚ ثشای وبسثشاٖ وذٞبی  ػبصی ٔی ٞب ثٝ كٛسر یه فشْ ًشاحی ٚ دیبدٜ ، ساثي(یب وبسثش دٚػشب٘ٝ)دیذ یٛصسفش٘ذی 

 .ؿٛد ٘ٛیؼی ؿذٜ وٝ خّٜٛ سخللی یب ثٝ سؼجیشی خّٜٛ صؿز وبس اػز ثٝ ٕ٘بیؾ ٌزاؿشٝ ٕ٘ی ثش٘بٔٝ

 

 

 

نرم افساری دبیرخانه صنایع و  ایت در قسمت آخر توضیحی مختصر در مورد نحوه استفاده از سیستم و نه

 (دبیر سیستم نرم افسار ) معادن استان زنجان 

 

 

www.prozhe.com



 
31 

 

 ٘حٜٛ ٚسٚد ثٝ ثش٘بٔٝ -1

 ٘حٜٛ ٔـبٞذٜ ٔىبسجبر  -2

 اسخبع ٔىبسجبر  -3

 فٟشػز اسخبػبر ٚ ثشٌـز اص اسخبع  -4

 سٟیٝ  دیؾ ٘ٛیغ ٚ اسخبع آٖ  -5

 ٘بٔٝ ٚ دیؾ ٘ٛیغخؼشدٛی  -6

 سٟیٝ یبدداؿز اداسی -7

 سغییش ٌزس ٚاطٜ  -8

 خؼشدٛ دس دشٚ٘ذٜ -9

 

 :٘حٜٛ ٚسٚد ثٝ ثش٘بٔٝ -1

خٟز اخشای آٖ دغ اص . اخشا ٔی ٌشدد ( ثٝ ثبلا 8٘ؼخٝ )   Internet Explorerثش٘بٔٝ ٔىبسجبر اداسی دثیش، دس ٔحیي 

 . ٕ٘بئیٓ ػشٚس ثش٘بٔٝ دثیش سا دس آدسع ثبس ٚاسد  IPوبفیؼز  IEثبصوشدٖ 

دس كفحٝ ٕ٘بیؾ دادٜ ؿذٜ ٘بْ وبسثشی ٚ ٌزسٚاطٜ ای وٝ اص ًشیك ساٞجش ػیؼشٓ دس اخشیبسسبٖ لشاس ٔی ٌیشد سا سبیخ وشدٜ ٚ 

آٖ ثش سٚی  shortcutلاصْ ثٝ یبدآٚسیؼز خٟز ػِٟٛز دػششػی ثٝ ثش٘بٔٝ، آیىٗ . )ثذیٗ سشسیت ٚاسد ثش٘بٔٝ دثیش ؿذٜ ایذ 

 (دادٜ ٔی ؿٛددػه سبح سٕبْ وبسثشاٖ لشاس 
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ِٚی ٚ  دغ اص ٚسٚد ثٝ ثش٘بٔٝ ، دس ٔحیي وبصیٝ ثب وّیه سٚی ػلأز ٔثّث وٙبس ٞش ػشٖٛ أىبٖ ٔشست ػبصی كؼٛدی ٚ ٘ض

 :ػفبسؿی ؿذٖ ػشٟٛ٘بی وبصیٝ سا خٛاٞیذ داؿز 

 
 

 :٘حٜٛ ٔـبٞذٜ ٔىبسجبر -2

ٔشثًٛٝ وّیٝ اػٙبد داخُ وبسسبثُ ٕ٘بیؾ دادٜ ٔی  ثشای ایٗ ٔٙظٛس وبفیؼز ٚاسد ٔحیي وبصیٝ ؿذٜ ٚ ثب ثبص وشدٖ وبسسبثُ

ثلٛسر دیؾ ( ٘بٔٝ، دیؾ ٘ٛیغ ٚ یبدداؿز اداسی )وبسثشاٖ ثبیذ سٛخٝ داؿشٝ ثبؿٙذ وٝ دس ایٗ ٘ؼخٝ، سٕبْ اػٙبد . ؿٛد 

 .فشم ٚاسد وبسسبثُ ػٕٛٔی ٔی ؿٛ٘ذ
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ر چٙذ ثب٘یٝ سبسیخچٝ آخشیٗ اسخبع ٚ فؼبِیز آٖ ثب دٚثبس وّیه سٚی ٘بٔٝ خٟز ٔـبٞذٜ ، ٍٞٙبْ ثبص ؿذٖ ٘بٔٝ ثٝ ٔذ

 :ٔـبٞذٜ ٔی ؿٛد 
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 :ثب وّیه سٚی وّٕٝ سبسیخچٝ ، وُ سبسیخچٝ ٔؼیش خبسی ثٝ ٕٞشاٜ فؼبِیز ٞبی آٖ ثبص ٚ لبثُ ٔـبٞذٜ خٛاٞٙذ ؿذ 
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 :خٟز چبح سبسیخچٝ اص وّیذ چبح سبسیخچٝ اػشفبدٜ ٕ٘بییذ 

 

 
 

 :اسخبػی ٘بٔٝ اص وّیذ ا٘شخبة ٔؼیش اػشفبدٜ ٕ٘بییذ خٟز ٔـبٞذٜ ػبیش ٔؼیشٞبی 
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آٖ ( اخضای ػٙذ)دس كٛسسی وٝ ٘بٔٝ داسای چٙذ سلٛیش ثبؿذ ، ثب وّیه سٚی ٞش یه اص سلبٚیش دس لؼٕز ػٕز ساػز 

سا ( فبیُسلٛیش یب ػبیش ا٘ٛاع )كفحٝ ٔـبٞذٜ خٛاٞذ ؿذ ٚ ثب اػشفبدٜ اص وّیذ فلادی أىبٖ رخیشٜ یب ٔـبٞذٜ اخضا ٘بٔٝ 

 .خٛاٞیذ داؿز 

 

 
 

 

 :دس ایٗ دٙدشٜ وّیذٞبی ٔخشّفی ٔـبٞذ ٔی ؿٛد وٝ ٞش وذاْ داسای وبسثشدی خبف ٔی ثبؿذ 
 

 :  ٔـخلبر ثجشی وّیذ

سبسیخ ٚ صٔبٖ ثجز آٖ ٚ ػبیش اللاْ اًلاػبسی  ،شخب٘ٝ ثیٔـخلبر ثجشی ٘بٔٝ ٔب٘ٙذ ثجز وٙٙذٜ ٘بٔٝ، ؿٕبسٜ دٔـبٞذٜ ثشای 

 سٚ٘ٛؿز ٌیش٘ذٌبٖاًلاػبر دسج ؿذٜ ثشای   اص دیٍش اًلاػبر ٔٛخٛد دس ایٗ كفحٝ،. اػشفبدٜ ٕ٘بییذ وّیذ سٛا٘یذ اص ایٗ ٔی

 (4ؿىُ. )ذثبؿ ٔیدس كٛسر ٚخٛد ٘بٔٝ 
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 :   چبحوّیذ 

ثب وّیه آٖ یه دیؾ ٕ٘بیؾ اص . اػشفبدٜ ٕ٘بیذ وّیذسٛا٘ذ اص ایٗ  وٝ وبسثش ٘یبص ثٝ چبح ٘بٔٝ داؿشٝ ثبؿذ ٔی دس كٛسسی

سلبٚیش ٘بٔٝ ٔـبٞذٜ خٛاٞذ ؿذ دس كٛسسی وٝ ثخٛاٞیٓ اص كفحبر ٔٙشخت چبح داؿشٝ ثبؿیٓ دس وٙبس ٞش سلٛیش وبدسی 

ا٘شخبة ؿذٜ ثشای چبح اسػبَ  سلٛیش یب سلبٚیش، سىٕیُ ٚ وّیه وّیذ چبحاص  دغثشای ا٘شخبة آٖ سلٛیش ٚخٛد داسد 

 .زُ دٙدشٜ چبح ٕ٘بیؾ دادٜ ؿذٜ اػدس سلٛیش صیش ؿى. خٛاٞذ ؿذ
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 : وّیذ سٟیٝ ٘بٔٝ 

دس كٛسسی وٝ وبسثش ثخٛاٞذ دبػخ ٚ یب خٛاثیٝ ای ثشای ٘بٔٝ ای وٝ دس حبَ ٔـبٞذٜ آٖ اػز سا داؿشٝ ثبؿذ اص ایٗ وّیذ 

دس ایٗ ( ٔشاخؼٝ ؿٛد ثٝ لؼٕز سٟیٝ ٘بٔٝ)ٔیشٛا٘ذ اػشفبدٜ ٕ٘بیذ دغ اص وّیه وّیذ، دٙدشٜ ٔشثٛى ثٝ سٟیٝ ٘بٔٝ ثبص ٔیـٛد 

 .كٛسر دیؾ ٘ٛیغ آٔبدٜ ؿذٜ ثلٛسر خٛدوبس ثٝ ٘بٔٝ ٔشسجي خٛاٞذ ؿذ

 

 : وّیذ اسخبع 

 (ثٝ لؼٕز ٘حٜٛ اسخبع ٘بٔٝ ٔشاخؼٝ ؿٛد. ) اص ایٗ وّیذ  ثشای اسخبع ٘بٔٝ اػشفبدٜ ٔیـٛد 

 

  : وّیذ اػٙبد ٔشسجي 

ٕیٗ ًٛس الذأبر سٚی ٘بٔٝ ٕ٘بیؾ دادٜ ٔیـٛد وٝ ثب ا٘شخبة ثب وّیه ثش سٚی ایٗ لؼٕز وّیٝ فبیّٟبی دیٛػز ٚ ػٛاثك ٚٞ

 .ٞش وذاْ ٔیشٛاٖ آٟ٘ب سا ٔـبٞذٜ وشد
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 :وّیذ ٞبی ٚیشایـی ػٕز چخ سلٛیش ٘بٔٝ  خٟز ثضسٌٕٙبیی ، وٛچه ٕ٘بیی ، دبساف ٚ ٞبٔؾ سٚی ٘بٔٝ اػشفبدٜ ٔی ؿٛ٘ذ 
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ثشای اسخبع ٘بٔٝ ثبؿذ ٚ ٔحشٛیبر آٖ ثیـشش اص حبِشی اػز وٝ ٔی سٛاٖ دس دس كٛسسی وٝ ٘یبص ثٝ ٘ٛؿز سٛهیح ٚؿشحی 

 :ٍٞٙبْ اسخبع دس لؼٕز ػٙٛاٖ اسخبع سبیخ ٕ٘ٛد ، ثٝ ؿىُ صیش اثشذا سٚی وّیذ ٔشٗ وّیه ٕ٘بییذ 
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 :ػذغ ٔشٗ ٔٛسد ٘ظش سا سبیخ ٕ٘بییذ ٚ دس آخش سٚی وّیذ فلادی ثشای رخیشٜ وّیه ٕ٘بییذ 

 

 
 

 

 

جّی ٚ ثؼذی ػٕز چخ كفحٝ ٔـبٞذٜ ٘بٔٝ خٟز ٔشاخؼٝ ثٝ ػٙذٞبی لجّی ٚ ثؼذی داخُ وبسسبثُ اػشفبدٜ ٔی وّیذٞبی ل

وّیذ خشٚج ٘یض ثشای . آٖ دس اثشذا ٕ٘بیؾ دادٜ ٔی ؿٛد  Wordؿٛد ٚ دس كٛسسی وٝ ػٙذ ثؼذی دیؾ ٘ٛیغ ثبؿذ فبیُ 

 :ثؼشٝ ؿذٖ كفحٝ ٔـبٞذٜ ٘بٔٝ اػشفبدٜ ٔی ؿٛد 
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 :ٔـبٞذٜ دیؾ ٘ٛیغ اخضا ػٙذ دس 

دس كٛسسی وٝ دیؾ ٘ٛیؼی ثٝ ؿٕب اسخبع ؿذٜ ثبؿذ خٟز حزف ٚ اهبفٝ ٕ٘ٛدٖ اخضا ثٝ آٖ اص لؼٕز ٞبی ٔٛخٛد دس 

 :اخضای ػٙذ ٔی سٛا٘یذ اػشفبدٜ ٕ٘بییذ 
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 .اهبفٝ ٕ٘ٛدٖ فبیّی وٝ اص لجُ سٚی ػیؼشٓ خٛدسبٖ رخیشٜ ؿذٜ اػز :   

 .دس ػیؼشٓ ا٘شخبة اص اٍِٛٞبی سؼشیف ؿذٜ :   

 .حزف لؼٕز ا٘شخبة ؿذٜ :   

 .(ثب ػُٕ وـیذٖ ٚ سٞب وشدٖ ٔٛع ٘یض ٔی سٛاٖ سشسیت اخضا سا سغییش داد )سغییش سشسیت اخضا :   

 .ثبصؿذٖ كفحٝ اػىٗ سلٛیش :   

 .أىبٖ ٔـبٞذٜ یب رخیشٜ اخضا ػٙذ :   
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 اسخبع ٔىبسجبر  -3

 .سا اسخبع داد ( ٞب)٘بٔٝ دس ایٗ ػیؼشٓ اص دٚ ًشیك ٔیشٛاٖ 

 اسخبع اص ًشیك وّیذ اسخبع ٔٛخٛد دس فوبی وبسسبثُ  -اِف 

ثٝ وٕه ػلأز سیه دس ٔشثغ ٔـخق )دس ٔحیي وبسسبثُ، ٘بٔٝ ٚ یب ٘بٔٝ ٞبی ٔٛسد ٘ظش ثشای اسخبع سا ا٘شخبة ٔی وٙیٓ 

 . سا ا٘شخبة ٔی وٙیٓ ٚ اص أىب٘بر وبسسبثُ ، وّیذ( ؿذٜ

 

 
 

ٕٞبٌ٘ٛس وٝ . ٘بٔٝ سا ا٘شخبة وشد( ٌبٖ)ة اص ػبخشبس ػبصٔب٘ی ثبص ٔیـٛد  وٝ اص ایٗ ًشیك ٔیشٛاٖ ٌیش٘ذٜ ػذغ كفحٝ ا٘شخب

 ( اسخبع ٔٛاصی. )سٛاٖ ثٝ كٛسر ٌشٚٞی ا٘شخبة ٚ ػذغ اسخبع داد دس ؿىُ صیش ٔـبٞذٜ ٔی ؿٛد ٘بٔٝ ٞب سا ٔی

 

 
 

 

دس ایٗ ٍٞٙبْ . دس وبدس ثبلای كفحٝ سبیخ ٕ٘بییٓ خٟز ا٘شخبة ؿخق اسخبع ٌیش٘ذٜ ٔی سٛا٘یٓ ػٝ حشف اص ٘بْ اٚ سا

ػیؼشٓ ٘بْ ؿخق سا خؼشدٛ ٚ ٕ٘بیؾ ٔی دٞذ ٚ یب ثب اػشفبدٜ اص ػبخشبس ػبصٔب٘ی، ثب ٔشاخؼٝ ثٝ ػَِٕز ؿخق اسخبع 

 .ٌیش٘ذٜ، ٘بْ اٚ سا ا٘شخبة ٔی ٕ٘بییٓ
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 .ف وشدٜ ایٓ، ا٘شخبة ٕ٘بییٓسؼشی "ٕٞچٙیٗ ٔی سٛا٘یٓ ٘بْ ؿخق اسخبع ٌیش٘ذٜ سا اص ِیؼز ٌشٜٚ ٞبیی وٝ لجلا

 .دغ اص ا٘شخبة ٘بْ اسخبع ٌیش٘ذٜ دس دفؼبر ثؼذی اسخبع، ٘بْ اٚ دس ِیؼز دشوبسثشد ٔـبٞذٜ ٔی ؿٛد: ٘ىشٝ

اسخبع ٌیش٘ذٜ، آ٘شا سبییذ وشدٜ ٚ دس دٙدشٜ ٕ٘بیؾ دادٜ ؿذٜ دس كٛسر ٘یبص ، ٘ٛع وبسسبثُ ٚ ( اٖ)دغ اص ا٘شخبة ٘بْ وبسثش 

٘بٔٝ ٚ صٔبٖ دبػخ سا ٔـخق ٕ٘ٛدٜ ٚ دس آخش ثب وّیه ثش سٚی وّیذ اسخبع، ٘بٔٝ اص وبسسبثُ  ػٙٛاٖ اسخبع ٚ اسخحیز

 . ٔـخق ؿذٜ اسخبع دادٜ ٔیـٛد ( ٌبٖ)خبسج ؿذٜ ٚ ثٝ وبسسبثُ ٌیش٘ذٜ 

 
 

 :اسخبع اص كفحٝ ٔـبٞذٜ ٘بٔٝ –ة 

ثٝ ٍٞٙبْ ٕ٘بیؾ ٘بٔٝ سٚی ٌضیٙٝ اسخبع وٝ دس ثبلای دٙدشٜ ٚخٛد داسد وّیه وٙیذ ٚ ثٝ ٔب٘ٙذ سٛهیحبر سٚؽ لجّی ٘بٔٝ سا  

 .اسخبع ٔی دٞیٓ 

دس ایٗ ػیؼشٓ ثشای ا٘شخبة اص ػبخشبس ػبصٔب٘ی حشٕب ثبیذ ٘بْ ؿخق ثٝ ػٙٛاٖ ٌیش٘ذٜ ا٘شخبة ؿٛد ثٝ ایٗ ٔؼٙی وٝ : ٘ىشٝ 

 .ػٕز یب ٚاحذ ػبصٔب٘ی اسخبع داد ٘بٔٝ سا ٕ٘یشٛاٖ ثٝ 

 

 

 :فٟشػز اسخبػبر ٚ ثشٌـز اص اسخبع -4

دس ایٗ ٌضاسؽ ٕٞچٙیٗ ٔی سٛاٖ آخشیٗ اسخبع كٛسر . اثضاسی اػز خٟز ٔـبٞذٜ ٚ ا٘دبْ اكلاحبر ثش سٚی اسخبػبر 

 .ٌشفشٝ سٚی ٘بٔٝ ای خبف سا ٔـبٞذٜ وشد

ی ٌضاسؿٟب، دس دٙدشٜ ثبص ؿذٜ وبفیؼز اًلاػبسی وٝ ساخغ ثٝ خٟز خؼشدٛ، دغ اص ا٘شخبة ٌضیٙٝ فٟشػز اسخبػبر اص ٔٙٛ

 .ٔىبسجٝ اسخبع ؿذٜ داسیٓ سا ٚاسد ٕ٘بییٓ
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 .دغ اص ٚاسد وشدٖ اًلاػبر ٚ وّیه ثش سٚی دٌٕٝ خؼشدٛ، دٙدشٜ ٘شبیح ٕ٘بیؾ دادٜ ٔی ؿٛد

 
 

یٗ ثٝ ؿشًی اػز وٝ اسخبع ٌیش٘ذٜ ٞٙٛص ا. ثشای دغ ٌیشی اسخبع ا٘دبْ ٌشفشٝ اص ایٗ ٌضیٙٝ اػشفبدٜ ٔی ؿٛد : ِغٛ اسخبع 

 .٘بٔٝ سا ٔـبٞذٜ ٘ىشدٜ ثبؿذ

 .ثشای ٕ٘بیؾ ٘بٔٝ ٞب ثٝ وبس ٔی سٚد: ٕ٘بیؾ 

 .ثشای ٌشفشٗ چبح اص ِیؼز ٘شبیح خؼشدٛی فٟشػز اسخبػبر اػشفبدٜ ٔی ٌشدد : چبح 

 

 :سٟیٝ دیؾ ٘ٛیغ -5

 ٔشاحُ سٟیٝ دیؾ ٘ٛیغ خٟز سٟیٝ ٘بٔٝ كبدسٜ ثب أوب اِىششٚ٘یىی

دس كٛسسی وٝ ٘بٔٝ ثٝ كٛسر الذاْ سٚی ٘بٔٝ ای وٝ ثٝ ؿٕب اسخبع ؿذٜ اػز ثبؿذ ، ٚلشی ٘بٔٝ ثبص اػز ٌضیٙٝ سٟیٝ  -1

 .٘بٔٝ سا ا٘شخبة وٙیذ ٚ اٌش ٘بٔٝ ثٝ ٘بٔٝ ای ٔشسجي ٘جبؿذ اص ٔٙٛ ٔىبسجبر اداسی ٌضیٙٝ سٟیٝ ٘بٔٝ سا ا٘شخبة وٙیذ 
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 (خٛاص سبػیؼغ آسیبٖ دلاػشیه : ٔثُ . ) ٚاسد ٕ٘بییذ دس لؼٕز ػٙٛاٖ  ، ٔٛهٛع ٘بٔٝ سا خلاكٝ ٚ ٌٛیب  -2

 .  وّیه ٕ٘بییذ ( رخیشٜ)سٚی ػلأز فلادی   -3

ٔی سٛا٘یذ اص . ایٗ ؿٕبسٜ ثبیذ دس ٔشٗ دیؾ ٘ٛیغ ٚاسد ؿٛد . دس لؼٕز ؿٕبسٜ ، ؿٕبسٜ دیؾ ٘ٛیغ ٔـخق ٔی ٌشدد  -4

 .ایٗ ؿٕبسٜ ثؼذا ثشای ٌضاسؽ ٌیشی اػشفبدٜ ٕ٘بییذ 

 .   وّیه ٕ٘بییذ سٚی ػلأز اٍِٛ  -5

 A4دس كٛسسی وٝ فشْ ٔشثًٛٝ دس ِیؼز ٘جبؿذ اص ػشیشي . فشْ ٔشثٛى ثٝ ٘بٔٝ سا ا٘شخبة وٙیذ ٚ سبییذ سا وّیه ٕ٘بییذ  -6

 .اػشفبدٜ وٙیذ  A5یب 

ثبس وّیه وٙیذ سب فشْ دس  2سٚی وّٕٝ ثش٘بٔٝ  -7 .   ثبص ؿٛد  Wordٔحیي 

 

  

سغییشی ایدبد ٘ىٙیذ ، ایٗ فیّذ خٟز ( .Error! Filename not specified)دلز وٙیذ دس ٌضیٙٝ  . سبیخ سا ا٘دبْ دٞیذ  -8

دس فیّذ ٞبی . لشاس ٌشفشٗ أوب اِىششٚ٘یىی ٔی ثبؿذ ٚ دس كٛسر سغییش آٖ ثؼذ اص ثجز ، ٘بٔٝ ثذٖٚ أوب خٛاٞذ ٔب٘ذ 

 .سبسیخ ٚ ؿٕبسٜ ٘یض سغییشی ایدبد ٘ىٙیذ 

سا ٔی ثٙذیذ ثب اػشفبدٜ اص    Wordدغ اص اسٕبْ سبیخ  -9 :                  ایٗ وّیذ 

 

خٛد ثش٘بٔٝ دیغبْ سبییذ رخیشٜ سا ٔی دشػذ وٝ ثب وّیه   -10

 .                        سٚی ثّی سغییشار رخیشٜ ٔی ؿٛد 

سٚی ٌضیٙٝ خضئیبر   -11 وّیه ٕ٘بییذ  
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 .ٝ ثبیذ ٘بٔٝ ثب أوب ایـبٖ ثبؿذ سا ا٘شخبة ٔی وٙیذ دس لؼٕز أوب وٙٙذٌبٖ ثب اػشفبدٜ اص وّیذ آدٔه ، ؿخلی و  -12

 

سٚ٘ٛؿز / سٚی ٌضیٙٝ دیٛػز   -13 : وّیه وٙیذ 

                                                         

ٔٛسد . ثبس وّیه خي فؼبَ ٔی ؿٛد ٚ ٘بْ ػبصٔبٟ٘بی سٚ٘ٛؿز ٌیش٘ذٜ سا اهبفٝ ٔی وٙیٓ  2دس لؼٕز سٚ٘ٛؿز ثب   -14

فمي ٘بْ وبسؿٙبع داخُ ػبصٔبٖ دس كٛسسی وٝ ٘یبص ثبؿذ . ثبیٍب٘ی ، ٔشمبهی ٚ الذاْ وٙٙذٜ ٘یبص ثٝ اهبفٝ وشدٖ ٘ذاس٘ذ 

 .ٍش ٘ؼخٝ كبدسٜ ثشایؾ ثشٌشدد ٚ ػبصٔبٟ٘ب یب ؿشوشٟبی دی

سٚی وّیذ رخیشٜ وّیه ٕ٘بییذ سب دٙدشٜ ثؼشٝ   -15 .ؿٛد 

خٟز اسخبع دیؾ ٘ٛیغ سٚی ٌضیٙٝ      -16 .  اسخبع وّیه ٕ٘بییذ 

 .ٌضیٙٝ دبساف سا ا٘شخبة وشدٜ ٚ ثب اػشفبدٜ اص آدٔه ٘بْ سئیغ لؼٕز ٔشثًٛٝ سا ا٘شخبة ٕ٘بییذ  -17

 

 

 .   سٚی ٌضیٙٝ اسخبع وّیه وٙیذ  -18

 . دس ایٗ لؼٕز ٔـبٞذٜ ٔی ؿٛ٘ذ...اخضاء افضٚدٜ ؿذٜ ثٝ دیؾ ٘ٛیغ اص خّٕٝ ٔشٗ، سلٛیش،فبیُ ٚوّیٝ : اخضاء دیؾ ٘ٛیغ
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 ..ثب اػشفبدٜ اص  ایٗ وّیذ ٔی سٛاٖ اخضای دیؾ ٘ٛیغ ا٘شخبة ؿذٜ سا  حزف وشد:  وّیذ حزف  

 .ثب اػشفبدٜ اص ایٗ وّیذ ٔی سٛاٖ  سشسیت اخضای ٘بٔٝ سا خبثدب ٕ٘ٛد:   وّیذ ا٘شمبَ ثبلا ٚ دبییٗ 

 

 :دیـٙٛیغ  اسخبع

 . ٔی سٛاٖ اص دٚ ساٜ اػشفبدٜ وشد ، ٘ٛیغ دیؾثشای اسخبع 

ثؼشٝ ٚدس ٔحیي ٔیضوبس دسٖٚ وبسسبثُ ٔیضوبس آ٘شا ا٘شخبة وشدٜ ٚثشسٚی ٌضیٙٝ اسخبع  ٘ٛیغ سا دیؾ دٙدشٜ اثشذا: سٚؽ اَٚ 

 .ٔـبٞذٜ ٔی ؿٛد( 25ؿىُ )اص أىب٘بر فوبی وبسسبثُ وّیه وشدٜ دٙدشٜ ( 24ؿىُ )
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...( ثشسػی، دبساف ٚ )سا ثب یىی اص ػٙبٚیٗ ٔٛخٛد دس وبدس ػٕز ساػز دٙدشٜ٘ٛیغ  دیؾخٛاػشٝ ثبؿیٓ وٝ  دس كٛسسی

 . اسخبع دٞیٓ، ٌضیٙٝ ٔٛسد ٘ظش سا ا٘شخبة ٔی ٕ٘بییٓ

اص ػٙبٚیٗ اسخبػی وٝ دس  comboboxاٌش ػٙٛاٖ اسخبع ٔٛسد ٘ظش دس ایٗ وبدس یبفز ٘ـذ ٔی سٛا٘یٓ ثب وّیه وشدٖ ثش سٚی 

 .ایٗ لؼٕز لشاس داسد اػشفبدٜ ٕ٘بییٓ 

ٌضیٙٝ سبییذ ٔحشٛای ػٙذ ٔخشق ٔذیشاٖ اسؿذ ػبصٔبٖ اػز وٝ اص أوبء اِىششٚ٘یىی اػشفبدٜ ٔی وٙٙذ ٚ فؼبَ وشدٖ ایٗ 

 .دس ٚالغ ثٝ ٔٙضِٝ سبییذ ٚ أوبء ٕ٘ٛدٖ دیؾ ٘ٛیغ ٔی ثبؿذٌضیٙٝ 

٘ٛیغ سا ثشای  كذٚس دیؾٚ  ٔمبْ أوبوٙٙذٜ ثب اػشفبدٜ اص ٌضیٙٝ ثجز٘ٛیغ،  ٔشاحُ چشخؾ ٚ آٔبدٜ ػبصی دیؾدس دبیبٖ 

 .دثجز ثٝ دثیشخب٘ٝ ٚاحذ اسخبع خٛاٞذ ٕ٘ٛ

 

 
 

 

. دس ایٗ سٚؽ دغ اص ثبص وشدٖ دیؾ ٘ٛیغ دس ٔحیي ٔیض وبس اص وّیذ اسخبع ٔٛخٛد دس كفحٝ اػشفبدٜ ٔی وٙیٓ : سٚؽ دْٚ 

 . ثمیٝ ٔشاحُ وبس ٔب٘ٙذ سٚؽ اَٚ ٔی ثبؿذ
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 :خؼشدٛی ٘بٔٝ ٚ دیؾ ٘ٛیغ -6

سٛاٖ ثب اػشفبدٜ اص  ٔی (28ؿىُ ) دٙدشٜدس ایٗ دس كفحٝ اكّی اص ٔٙٛی ٌضاسؿٟب ٌضیٙٝ خؼشدٛی ٘بٔٝ سا ا٘شخبة ٔی ٕ٘بییٓ 

   .سا خؼشدٛ ٕ٘بئیٓ آٖ ،٘بٔٝ داسیٓ اصاًلاػبسی وٝ 

 

 
 

 ...ٚ  فشػشٙذٜ یب ٔٛهٛع ٘بٔٝ ،ٌیش٘ذٜ ،(دثیشخب٘ٝ یب اسثبة سخٛع ) سبسیخ ٘بٔٝ  /ؿٕبسٜ ٔب٘ٙذٔـخلبر ٘بٔٝ 

خؼشدٛ سا دیذا وشد ٚ آٟ٘ب سا ٔـبٞذٜ ٔـخلبر ٌٙجك ثب ٞبی ٔ سٛاٖ ٘بٔٝ یب ٘بٔٝ ٔی ،ثب دا٘ؼشٗ یه یب چٙذ ٔٛسد اص ٔٛاسد ثبلا

( ؿٛد  ٔیسٛػي ساٞجش ػیؼشٓ سؼشیف  )ٞبیی اػز وٝ دس ػٌح دػششػی اٚ  وبسثش سٟٙب لبدس ثٝ خؼشدٛ ٚ یبفشٗ ٘بٔٝ. ٕ٘ٛد

ی یب دفبسش ػبَ خبس) ؿذٜ سؼییٗ وٙٙذٜ دفششی اػز وٝ ٘بٔٝ دس آٖ ثجز  دس دٙدشٜ خؼشدٛ ٘ٛع دفشش ا٘ذیىبسٛس. ثبؿذ
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وّیه سٚی وّیذ ؿشٚع خؼشدٛ ػُٕ یبفشٗ ٘بٔٝ ٞب سا آغبص . ثبؿذ ٔیٚ ٘ٛع ٘بٔٝ ٚاسدٜ یب كبدسٜ ثٛدٖ آٖ ( ٞبی ٌزؿشٝ  ػبَ

 . ذ ٚ ٘شیدٝ آٖ دس دٙدشٜ ٘شبیح خؼشدٛ ثلٛسر یه ِیؼز دس اخشیبس وبسثش لشاس ٔی ٌیشدوٙ ٔی

 

 
 

ٞش چٝ ٔـخلبر ثیـششی اص ٘بٔٝ ٚاسد وٙیٓ ، ػُٕ خؼشدٛ دلیمشش ثٛدٜ ٚ خشٚخی ایٗ ػُٕ سؼذاد وٕششی اص ٘بٔٝ ٞب : ٘ىشٝ 

 . سا دس ثش ٔی ٌیشد

هٕٙبٌ اٌش سؼذاد ٘بٔٝ ٞبی یبفز ؿذٜ صیبد ثبؿذ ، ثشای ٔـبٞذٜ ثمیٝ ٘بٔٝ ٞب ثبیذ سٚی ؿٕبسٜ كفحبر ٘شبیح خؼشدٛ وٝ دس 

ٔی ؿٛد وّیه وشدٜ سب ٘شبیح ٞش كفحٝ ثٝ كٛسر ٔدضا ٕ٘بیؾ دادٜ ؿٛد ٚ یب اص ًشیك ػلأشٟبی  ا٘شٟبی كفحٝ دذیذاس 

 .وٝ دس ثبلای كفحٝ ٘شبیح خؼشدٛ لشاس داسد، ٔی سٛاٖ ثٝ كفحٝ لجّی ٚیب كفحٝ ثؼذی ٔشاخؼٝ ٕ٘ٛد

 : أىب٘بر دٙدشٜ ٘شبیح خؼشدٛ 

 
سٛا٘ذ ثب اػشفبدٜ اص ایٗ ٌضیٙٝ ٘بٔٝ ٔٛسد ٘ظش سا دس دشٚ٘ذٜ ٔشثًٛٝ وبسثشی وٝ دػششػی ثبیٍب٘ی داؿشٝ ثبؿذ ، ٔی : ثبیٍب٘ی 

 .ثبیٍب٘ی وٙذ

 .وبسثشی وٝ دػششػی سٛصیغ ٘بٔٝ سا داسد ، اص ایٗ ٌضیٙٝ ٔی سٛا٘ذ خٟز سٛصیغ ٚ یب سٛصیغ ٔدذد ٘بٔٝ اػشفبدٜ وٙذ: سٛصیغ 

اػشفبدٜ اص ایٗ ٌضیٙٝ ٔـخلبر ثجشی سا  وبسثشی وٝ دػششػی اكلاح ٔـخلبر ثجشی ٘بٔٝ سا داسد ٔی سٛا٘ذ ثب: سلحیح 

 .اكلاح ٚ یب دس لؼٕز اخضای ٘بٔٝ ٘یضدس كٛسر داؿشٗ دػششػی، فبیّی ثٝ ٘بٔٝ اهبفٝ وٙذ

 .ثب اػشفبدٜ اص ایٗ ٌضیٙٝ ٘بٔٝ، ٕ٘بیؾ دادٜ ٔی ؿٛد: ٕ٘بیؾ 

 .ٝ ایدبد وشدٜ ایٓ، وذی وٙیٓثب وّیه ثش سٚی ایٗ ٌضیٙٝ ٔی سٛاٖ یه ٘ؼخٝ اص ٘بٔٝ سا دس ػبخشبس ًجمٝ ثٙذی و: دشٚ٘ذٜ 

 . سٛاٖ اص ِیؼز ٘شبیح خؼشدٛ یه ٘ؼخٝ چبدی سٟیٝ ٕ٘ٛد ثب اػشفبدٜ اص ایٗ ٌضیٙٝ، ٔی: چبح 
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ثب وّیه ثش سٚی ایٗ ٌضیٙٝ دٙدشٜ وٛچىی ظبٞش ٔی ؿٛد وٝ ٔی سٛاٖ دس آٖ ػشٟٛ٘بیی وٝ دس ایٗ كفحٝ ٔی ثیٙیٓ سا : فیّذٞب 

 . .ٚ یب سیه آٖ سا ثشداسیٓ ٚ ٘شیدٝ خؼشدٛ سا ثلٛسر ؿخلی ػفبسؿی ٕ٘بییٓخٟز ٔـبٞذٜ یب ػذْ ٔـبٞذٜ سیه صدٜ 

 

 :خؼشدٛی دیؾ ٘ٛیغ

خٟز خؼشدٛی دیؾ ٘ٛیغ دس كفحٝ اكّی ثش٘بٔٝ ٚ .  ؿذٜ اػز آٔبدٜٞبی سٟیٝ ؿذٜ ٘یض ٌضاسؿی  ٘ٛیغ ثشای ثبصیبثی دیؾ

سٛاٖ  اًلاػبر ٚاسدٜ ٔیثشاػبع (  31ؿىُ ) دس دٙدشٜ ظبٞش ؿذٜ. اص ٔٙٛی ٌضاسؿٟب، ٌضیٙٝ دیؾ ٘ٛیغ سا وّیه ٔی وٙیٓ

 .ثبؿذ ٔیلجّی ٌیشی دس ایٗ كفحٝ ٔـبثٝ ٔٛاسد روش ؿذٜ  ٌضاسؽ ٘حٜٛ. ؿذٜ دشداخز ٞبی سٟیٝ ٘ٛیغ دیؾثٝ خؼشدٛی 

 

 
 

 

دس كٛسسیىٝ دیؾ ٘ٛیغ ثٝ ٔشحّٝ ثجز سػیذٜ ٚ ثٝ ػٙٛاٖ ٘بٔٝ ( 32دٙدشٜ ) دس دٙدشٜ ٘شبیح خؼشدٛی دیؾ ٘ٛیغ : ٘ىشٝ 

ٕ٘بیؾ دادٜ  ٔی ؿٛد وٝ ثب وّیه ثش سٚی آٖ ٔی سٛا٘یٓ ٘بٔٝ كبدسٜ كبدسٜ ثجز ؿذٜ ثبؿذ دس ػشٖٛ دْٚ ٚ ثب آیىٖٛ 

 .بٞذٜ وٙیٓای سا وٝ اص سٚی ٕٞبٖ دیؾ ٘ٛیغ ثجز ؿذٜ اػز سا ٔـ
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 سٟیٝ یبدداؿز اداسی -7

خٟز ا٘شمبَ دیبٟٔبی ؿخلی ٚ ٌضاسؿٟبی دسٖٚ ػبصٔب٘ی ٚ ٔىبسجبسی وٝ ثٝ كٛسر غیش سػٕی ثب ٕٞىبساٖ داسیذ ، ٔی 

 .سٛا٘یذ اص یبدداؿز اداسی اػشفبدٜ ٕ٘بییذ 

 .ٛدؿ ثب ا٘شخبة ٌضیٙٝ سٟیٝ یبدداؿز اداسی اص ٔٙٛی ٔىبسجبر اداسی دٙدشٜ صیش ثبص ٔی

 

 
 

 .  دس لؼٕز ػٙٛاٖ ٔٛهٛع یبدداؿز اداسی سا ٚاسد وٙیذ ٚ سٚی وّیذ رخیشٜ وّیه ٕ٘بییذ 

 .وّیّه ٕ٘بییذ ٚ ٔشٗ خٛد سا ٚاسد وٙیذ ٚ ٔدذدا سٚی وّیذ رخیشٜ وّیه وٙیذ    سٚی ٔشٗ  

 .ایٗ وبس سا ا٘دبْ دٞیذ      دس كٛسسی وٝ ٔی خٛاٞیذ فبیّی سا هٕیٕٝ وٙیذ ثب اػشفبدٜ اس آیىٗ     

 . وّیه ٕ٘بییذ ( آدٔه)خٟز اسخبع سٚی آیىٗ اسخبع 

ثشای سٟیٝ یه یبدداؿز اداسی اثشذا ٔی ثبیؼز دس لؼٕز ػٙٛاٖ ٔٛهٛع یبدداؿز سا سبیخ وشد ػذغ ثب اػشفبدٜ اص 

بدداؿز خٙجٝ اداسی یوٝ  سسیكٛ دس.أىب٘بر ایٗ دٙدشٜ ٔشٗ یبدداؿز سا سٟیٝ ٚثٝ وبسثش یب وبسثشاٖ دیٍش اسػبَ ٕ٘ٛد

 .ز٘ظش ٌشفًجمٝ ثٙذی آٖ سا ٘یض دس  سٛاٖ  ٔی ،داؿشٝ ثبؿذ

 .ؿٛ٘ذ ٕ٘بیؾ دادٜ ٔی یبدداؿز ٞبی سٚی ٔیض وبس ٚیب وبسسبثُ ٞبی دیٍش ثب آیىٖٛ : ٘ىشٝ

 

 

یبدداؿز دس كٛسر حزف سٛػي ٌیش٘ذٜ ٞٙٛص . ثبؿٙذ داسا ٔی ٘یض سا دسیبفز ؿذٜ لبثّیز حزف  ٞبی اداسی یبدداؿز

ثٝ ػجبسر دیٍش حزف دس . لبثّیز ثبصیبثی سا اص ًشیك خؼشدٛ ٞٓ ثشای فشػشٙذٜ ٚ ٞٓ ثشای ٌیش٘ذٜ خٛاٞذ داؿز
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 .دٞذ ٚ حزف وبُٔ كٛسر ٘خٛاٞذ دزیشفز ایٙدب سٟٙب حزف اص وبسسبثُ ٌیش٘ذٜ سا ٔؼٙی ٔی

 

 

 سغییش ٌزس ٚاطٜ -8

سغییش ٌزسٚاطٜ اص خبة  ٌضیٙٝ ٘شثب ا .وّٕٝ ؿٙبػبیی خٛد سا ػٛم وٙٙذسٛا٘ٙذ دس ٞش صٔبٖ وٝ لاصْ اػز  وبسثشاٖ ثش٘بٔٝ ٔی

 .ؿٛد ٔیصیش ثبص دٙدشٜ ٔٙٛی سؼبسیف 

 دسجخذیذ سا دٚثبس دس ٔحّٟبی سؼییٗ ؿذٜ  ٌزسٚاطٜػذغ  ٚ فؼّی خٛد سا ٚاسد ٕ٘بیذ ٌزسٚاطٜوبسثش لاصْ اػز سب اثشذا 

لاصْ ثٝ روش اػز دس ٍٞٙبْ . ٌشدد ٔـىُ ثجز ٔی ػذْ ٚخٛدر خذیذ ثشسػی ؿذٜ ٚ دس كٛس ، ٌزسٚاطٜدغ اص سبییذ. ٕ٘بیذ

  Caps Lock   خذیذ سٛخٝ ثٝ فبسػی یب لاسیٗ ثٛدٖ كفحٝ وّیذ ٚ ٕٞچٙیٗ خبٔٛؽ یب سٚؿٗ ثٛدٖ وّیذ ٌزسٚاطٜٚاسد وشدٖ 

 .وبٞذ اص ٔـىلار ثؼذی ٚسٚد ثٝ ثش٘بٔٝ ٔی

 

 
 

 

 

 خؼشدٛ دس دشٚ٘ذٜ -10

ؿخلی وذی وشدٜ ثٛدیذ ، اص ( وبسسبثُ)لجُ یه ٘ؼخٝ اص آٖ سا دس دشٚ٘ذٜ ثشای ٔـبٞذٜ ٘بٔٝ ٞبیی وٝ دس ػیؼشٓ 

دشٚ٘ذٜ ٞبی ؿٕب صیش ٔدٕٛػٝ لؼٕز . ًجمٝ ثٙذی ٔٛهٛػی سا ا٘شخبة وٙیذ /ٔٙٛ ٌضاسؿٟب ٌضیٙٝ خؼشدٛ دس دشٚ٘ذٜ

ٔی ؿٛد ٚ لبثُ ثب وّیه سٚی ٘بْ ٞش دشٚ٘ذٜ ٘بٔٝ ٞبی آٖ ٕ٘بیؾ دادٜ . دشٚ٘ذٜ ٞبی ا٘شمبِی اص ٔیضوبس لشاس داس٘ذ 

 .ٔـبٞذٜ اػز
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